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	Администрация Сорочинского городского округа Оренбургской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




от 25.12.2015 № 792-п
О внесении изменений в постановление администрации г.Сорочинска от 02.07.2012г. №193-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства о внесении предприятия в Реестр предприятий торговли»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства  Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации города Сорочинска от 15.06.2012г. № 121-п «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», руководствуясь ст.32,35,40 Устава муниципального образования Сорочинский городской округ Оренбургской области,  администрация Сорочинского городского округа Оренбургской области постановляет:
       1. Внести в постановление администрации г. Сорочинска от 02.07.2012 №193-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства о внесении предприятия в Реестр предприятий торговли» следующие изменения:
      1.1. Административный регламент «Выдача свидетельства о внесении предприятия в Реестр предприятий торговли» изложить в новой редакции. 
2.Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа по экономике и управлению имуществом Павлову Е.А.
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Глава муниципального образования

Сорочинский городской округ                                                  Т.П. Мелентьева

Разослано: в дело – 2, прокуратуре, Павловой Е.А.. отдел по экономике, Вагановой Е.В.
Приложение к постановлению администрации Сорочинского городского округа 

от 25.12.2015 №792-п
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача свидетельства о внесении предприятия  в Реестр предприятий торговли »

                                      1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства  о внесении предприятия  в Реестр предприятий торговли»  далее Административный регламент разработан с целью внесения сведений о торговых объектах в торговый реестр Сорочинского городского округа, повышения качества исполнения, доступности результатов предоставления муниципальной услуги и определяет правила организации, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги.

1.2 Круг заявителей:

Заявителями на предоставление муниципальной услуги Выдача свидетельства о внесении предприятия в Реестр предприятий торговли»  являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке.  

От имени юридического лица и индивидуального предпринимателя может выступать другой представитель, наделенный соответствующими полномочиями.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Сорочинского городского округа.

    1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по экономике  администрации Сорочинского городского округа.
    1)  Сведения о местонахождении, телефонах для справок и консультаций: 

- адрес: 461900, Оренбургская область, г. Сорочинск, ул.Советская,1 каб.2; 

- телефон: (35346) 4-41-21, телефон приемной администрации Сорочинского городского округа (35346) 4-12-31, факс (35346) 4-14-51.

2)График (режим) приема заявлений, выдачи Свидетельств, предоставления консультаций:  

- понедельник – четверг с 09.00 до 18.00 ч.; 

- пятница с 9.00 до 17.00 ч.;

- обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 ч.;

-  суббота, воскресенье - выходные. 

3) Адрес официального сайта Администрации Сорочинского городского  округа.

 в сети Интернет www.sorochinsk.ru .
Адреса электронной почты: admsor@esoo.ru
            2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Выдача свидетельства о внесении предприятия  в Реестр предприятий торговли».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

   Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Сорочинского городского округа в лице отдела по экономике.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- внесение (исключение) субъекта (объекта) торговой деятельности в Торговый реестр (из Торгового реестра); 

- выдача Свидетельства о внесении в торговый реестр Сорочинского городского округа (далее – Свидетельство); 

- предоставление запрашиваемых сведений из Торгового реестра. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 5 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Внесение субъекта торговой деятельности в Торговый реестр и оформление Свидетельства, внесение изменений в Торговый реестр и внесение сведений в журнал регистрации выполняются в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления хозяйствующего субъекта. 

2.4.2. Предоставление запрашиваемых сведений из Торгового реестра осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня поступления .  

2.4.3. Ожидание в очереди и продолжительность приёма у должностного лица в совокупности составляет не более 15 минут.

2.5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

          -Конституцией Российской Федерации (размещена на официальном  интернет-сайте Государственной Думы Российской Федерации http://www.gof.ru).
        -Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"(опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168).
       -Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"(опубликован в "Российской газете" от 29 июля 2006 г. N 165).
      -Федеральным законом от 28.12.2009 N 381 "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации" (опубликован в "Российской газете" от 30 декабря 2009 г. N 253).
     -Федеральным законом от 06.10.2003 N 131 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202).
      -Законом Оренбургской области от 4 марта 2011 года N 4325/1014-IV-ОЗ "Об организации торговой деятельности в Оренбургской области" (опубликован в газете "Южный Урал" от 26 марта 2011 г. N 30 – 35).
      -Постановлением Правительства Оренбургской области от 02.03.2012 N 177-п     "Об организации работы по формированию торгового реестра на территории Оренбургской области" (опубликован в газете "Оренбуржье" от 8 марта 2012 г. N 37).
      Устав муниципального образования Сорочинский городской округ (принятый решением Сорочинского городского Совета от «30» марта 2015 года № 383).
          2.6. Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

       Для внесения сведений в ИАС (информационная автоматизированная система) хозяйствующий субъект (юридическое лицо или индивидуальный предприниматель), осуществляющий торговую деятельность или поставки товаров (за исключением производителей товаров), предоставляет представителю держателя ИАС по местонахождению торгового объекта следующие документы: 

       1) заявления согласно приложениям № 1;  №3; №4;№5;№6.
       2) заверенную в установленном порядке копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

     3) заверенную в установленном порядке копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (кроме случаев, когда заверенная в установленном порядке отметка о постановке на учет в налоговой инспекции сделана на свидетельстве о государственной регистрации, с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН)); 

   4) документы или их копии, подтверждающие информацию хозяйствующего субъекта, осуществляющего торговую деятельность, о принадлежащих ему торговых объектах; 

    Верность копии документа свидетельствуется подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью. На копии указывается дата ее выдачи и делается отметка о том, что подлинный документ находится в данном предприятии, учреждении, организации. С копиями документов заявителем представляются их подлинники. Подлинники документов возвращаются заявителю в день приема документов после их сверки с представленными копиями.
     2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов. 

1)отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме; 

       2) предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.
     2.8  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

     1) письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги. 

     2) несоответствие требованиям, указанных в п.2.6

           2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  обращения о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении ответа не превышает 15 минут.

2.11 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Общий срок регистрации письменного заявления в течении 1 рабочего дня.

 2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
      Здание, в котором располагается специалист, осуществляющий прием заявителей, должно иметь удобный вход, обеспечивающий свободный доступ посетителей в помещение, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, оргтехникой и вычислительной техникой. Места для приема заявителей оборудуются с учетом возможности оформления документов (стульями, столами), канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги должны быть комфортными для заявителей, количество мест не должно составлять менее 2.

        У входа в помещение для приема заявителей размещаются  информационные стенды с информацией о предоставлении муниципальной слуги, а также информационные таблички с указанием:

-номера кабинета; 

-наименования отдела;

-режима работы, в том числе часов приема и выдачи документов.

 При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

         Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

наличие различных способов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

предоставление полной, актуальной и достоверной информации заявителю;

возможность получения муниципальной услуги в электронной и иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

-повышение культуры обслуживания заявителей;

-количество поступивших обращений;

-конфиденциальность информации;

-надежность и безопасность услуги;

-обратная связь с заявителями;

-удовлетворенность заявителя;

-точность и аккуратность.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

      - прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;( приложение №1,3,4,5,6)
     - рассмотрение заявления с документами 
     -оформление, подписание уведомления о внесении сведений в ИАС;
     - выдача уведомления о внесении сведений в ИАС(приложение №7). 

    -Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту

     3.1 Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

    Основанием для начала данной административной процедуры служит заявление о внесении сведений в ИАС от хозяйствующего субъекта. 

     Результатом проведения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации. 

     Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 дня. 

      3.2 Рассмотрение заявления с документами. 

       Основанием для начала данной административной процедуры является поступление заявления и документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

   Ответственным за исполнение данного административного действия является администрация Сорочинского городского округа в лице отдела по экономике. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении осуществляет проверку документов, представленных заявителем, путем их сопоставления перечню документов административного регламента. 

При получении заявления и документов по почте или в электронном виде, должностное лицо администрации проверяет документы, представленные заявителем, на соответствие требованиям. 

В случае несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента, должностное лицо администрации подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, подписывает, регистрирует и направляет заявителю. 

Вместе с указанным уведомлением заявителю (его уполномоченному представителю) возвращаются все представленные им оригиналы документов. 

     Результатом исполнения данного административного действия является принятие решения о проведении проверки либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. 

Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации посредством направления заявителю уведомления об отказе по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. В случае взаимодействия с заявителем в электронном виде уведомление об отказе также направляется заявителю в электронном виде, если об этом указано в заявлении. 

     Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 дня. 

    3.3Оформление, подписание уведомления о внесении сведений в ИАС. 

     Основанием для начала данной административной процедуры является установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Должностное лицо администрации оформляет уведомление о внесении сведений в ИАС (приложение N 7 к административному регламенту) и передает на подпись главе муниципального образования, либо его заместителю. 

Подписанное уведомление о внесении сведений в ИАС заверяется печатью муниципального образования Сорочинский городской округ.
Уведомление о внесении сведений ИАС оформляется в двух экземплярах, один из которых выдаются заявителю (его уполномоченному представителю). 

     Результатом проведения административной процедуры является регистрация уведомления о внесении сведений в ИАС в книге регистрации. 

    Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня. 

       3.4Выдача уведомления о внесении сведений в ИАС. 

     Основанием для начала данной административной процедуры служит оформленное и подписанное уведомление о внесении сведений в ИАС. 

Должностное лицо администрации производит выдачу уведомления лично в руки индивидуальному предпринимателю (или его представителю). 

    Результатом проведения административной процедуры является выдача уведомления о внесении сведений ИАС. 

    Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня. 

     4.Формы контроля за исполнением административного регламента

          4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации  городского округа по экономике и управлению имуществом.

       4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственным лицом настоящего административного регламента. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться в соответствии с планом работы ) и внеплановый характер (на основании обращения заявителя с жалобой на нарушение настоящего административного регламента). Ответственный специалист несет персональную ответственность за несоблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, сроков административных процедур, качество предоставленной муниципальной услуги. Заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.3 Специалисты, допустившие нарушения настоящего регламента несут ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации .Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год. 

Текущий контроль может быть плановым осуществляться на основании квартальных и годовых планов работы отдела по экономике администрации Сорочинского городского округа и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки). 

4.4. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением главы муниципального образования Сорочинский городской округ. 

4.5. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги: 1 раз в квартал для предоставления информации в Министерство экономического развития, промышленной политики и торговли Оренбургской области. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

        Действия или бездействие должностных лиц, допущенные в рамках предоставления муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.

       Предметом досудебного (внесудебного)  обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы или приостановления ее рассмотрения:

-отсутствие в жалобе Ф.И.О. заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

-невозможность прочтения текста письменного обращения;

-содержание нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-содержание в письменном обращении заявителя вопроса, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, при отсутствии в нем новых доводов и обстоятельств;

-обжалование в обращении судебного решения.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение заявителя. Заявитель вправе по письменному заявлению, в том числе в электронном виде, запросить и получить в отделе по экономике информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения обращения.

      Вышестоящим должностным лицом, которому может быть адресовано обращение о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, является глава  муниципального образования Сорочинский городской округ.

       При обращении заявителя в письменной форме срок его рассмотрения не должен превышать 15  рабочих дней с момента регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие государственные органы, органы местного самоуправления и иным должностным лицам, срок рассмотрения обращения может быть продлен не боле чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

     Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является удовлетворение жалобы заявителя или отказ в удовлетворении обращения.

     Заявитель вправе оспорить решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренным действующим законодательством.

Приложение № 1 

к административному регламенту

Заявление

о внесении сведений в ИАС «Торговый реестр Оренбургской области» 

_______________________________________________________________________________

наименование муниципального образования Оренбургской области

Прошу включить _____________________________________________________

(полное наименование юридического лица; Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(фактический адрес юридического лица; местожительства физического лица, зарегистрированного в 
____________________________________________________________________

качестве индивидуального предпринимателя)

в торговый реестр ____________________________________________________

                                                                       (наименование муниципального образования Оренбургской области)

____________________________________________________________________

Приложения:  на _______ листах.

1. Заверенная в установленном порядке копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя.

2. Заверенная в установленном порядке копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации (кроме случаев, когда заверенная в установленном порядке отметка о постановке на учет в налоговой инспекции сделана на свидетельстве о государственной регистрации, с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН).
3. Документы или их копии, подтверждающие информацию о принадлежащих хозяйствующему субъекту торговых объектах.

Руководитель  (Индивидуальный предприниматель) 

                                    __________________     ______________________________

         М.п.                                                         (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

Приложение № 2 

к административному регламенту

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Внесение в торговый реестр стационарных объектов оптовой, розничной торговли     (кроме объектов мелкорозничной сети) и общественного питания»

	Прием и регистрация документов заявителя для предоставления муниципальной услуги


                              да

	Рассмотрение заявления 

с документами
	несоответствие
	отказ  в предоставлении муниципальной услуги, возврат документов 





	Оформление, подписание уведомления о внесении сведений в ИАС


                           

Приложение №3            к Административному регламенту

                                                                                          Форма № 1(опт)

Регистрационный N _________ от _________________

Заявление

о внесении в торговый реестр

__________________________________________________________________

              (полное наименование юридического лица;

__________________________________________________________________

               Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________

(адрес (местонахождение) юридического лица; паспортные данные

__________________________________________________________________

            индивидуального предпринимателя:

__________________________________________________________________

             серия, номер, кем и когда выдан, где прописан)

форма собственности _______________________________________________

свидетельство о государственной регистрации __________________________

                                          номер, дата, кем выдано)

__________________________________________________________________

банковские реквизиты ______________________________________________

__________________________________________________________________

идентификационный номер налогоплательщика ________________________

наличие лицензии:  нет, да (указать вид деятельности, наименование

лицензирующего органа, серию, номер, дату выдачи, срок действия)

__________________________________________________________________

                        (ненужное зачеркнуть)

в лице руководителя*________________________________________________

                                   (должность, Ф.И.О.)

телефон, факс _____________________________________

просит внести в торговый реестр:

Наименование объекта оптовой торговли ______________________________

Адрес (местонахождение) ____________________________________________

Ф.И.О. руководителя объекта оптовой торговли _________________________

телефон, факс ______________________________________________________

Режим работы объекта оптовой торговли _______________________________

Численность работающих ____________________________________________

Принадлежность объекта: предприятие оптовой торговли: независимое,

государственное муниципальное;    других отраслей экономики, в том

числе  дилер (указать какого предприятия) _____________________________

__________________________________________________________________

                        (ненужное зачеркнуть)

Структурные подразделения объекта: общетоварный склад, общетоварный

продовольственный склад, общетоварный  непродовольственный  склад,

холодильник, фрукто-, овоще- и картофелехранилище

__________________________________________________________________
                        (ненужное зачеркнуть)

Ассортимент реализуемых товаров  ___________________________________

                             (указываются основные группы товаров)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Принадлежность помещения:    собственное, аренда, субаренда

                             (ненужное зачеркнуть)

Арендодатель______________________________________________________

             (полное наименование, организационно-правовая форма,

__________________________________________________________________

                              юридический адрес)

Договор аренды ____________________________________________________

                         (номер, дата, срок действия)

Наличие арендаторов (для собственников), субарендаторов: да,__  ед.

(список прилагается); нет

__________________________________________________________________

                        (ненужное зачеркнуть)

Складская площадь (для общетоварных складов) _____ кв.м,  в том  числе

сданная в аренду, субаренду _____ кв.м; объем единовременного хранения

товаров (для холодильников) _____ тонн,  в том числе сданный в аренду,

субаренду  _____  тонн;  объем  единовременного  хранения товаров (для

фрукто-,  овоще- и картофелехранилищ) _____ тонн, в том числе, сданный

в аренду, субаренду _____ тонн.

Наличие подъездных железнодорожных путей:   да,   нет

                                            (ненужное зачеркнуть)

Наличие собственного автотранспорта:  нет,  да

(указать количество единиц / общая грузоподъемность)  __________________

__________________________________________________________________

                        (ненужное зачеркнуть)

Наличие средств механизации:  нет,  да (указать какие)___________________

                                             (ненужное зачеркнуть)

Приложение: на _______ листах

Достоверность указанных сведений подтверждаю:

Руководитель  ______________________     _____________________________

                     (подпись)                      (Ф.И.О.)

                 МП

* Заполняется только юридическим лицом

 Приложение № 4

            к Административному регламенту

                                                                                 Форма № 2(розница)

Регистрационный N _________ от _________________

Заявление

о внесении в торговый реестр

________________________________________________________________

   (полное наименование юридического лица; Ф.И.О.  индивидуального

__________________________________________________________________

                           предпринимателя)

__________________________________________________________________

        (местонахождение юридического лица; паспортные данные

__________________________________________________________________

                   индивидуального предпринимателя:

__________________________________________________________________

            серия, номер ,кем и когда выдан, где прописан)

форма собственности _______________________________________________

свидетельство о государственной регистрации  _________________________

                                         (номер, дата, кем выдано)

__________________________________________________________________

банковские реквизиты ______________________________________________

__________________________________________________________________

идентификационный номер налогоплательщика ________________________

наличие лицензии:  нет, да (указать вид деятельности, наименование

лицензирующего органа, серию, номер, дату выдачи, срок действия)

__________________________________________________________________

                        (ненужное зачеркнуть)

в лице руководителя*________________________________________________

                                    (должность,Ф.И.О.)

телефон, факс ______________________________________________________

просит внести в торговый реестр:

Наименование объекта розничной торговли ____________________________

Адрес (местонахождение) объекта  ____________________________________

Ф.И.О. руководителя объекта ________________________________________

телефон, факс ______________________________________________________

Режим работы объекта ______________________________________________

Наличие сертификата соответствия услуг розничной торговли: нет, да

(указать наименование органа по сертификации, номер, дату, срок

действия сертификата)______________________________________________

                                    (ненужное зачеркнуть)

Численность работающих ____________________________________________

Принадлежность объекта розничной торговли:  независимый, принадлежащий

товаропроизводителю (расшифровать   какому),   принадлежащий   оптовой

организации, муниципальный, государственный

Вид объекта    розничной    торговли**:     универсальный     магазин,

специализированный продовольственный, специализированный

непродовольственный,  магазин со смешанным   ассортиментом   товаров,

предприятие  с  комбинированным ассортиментом товаров

__________________________________________________________________

                        (ненужное зачеркнуть)

Ассортимент реализуемых товаров ____________________________________

                             (указываются основные группы товаров)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Формы и  методы  торгового   обслуживания:   самообслуживание,   через

прилавок,  по образцам,  по каталогам, посылочная торговля, в торговом

зале из  транспортной  тары  (для  магазинов-складов),  по  дисконтным

картам,   другие  (расшифровать) _____________________________________

                                          (ненужное зачеркнуть)

Площадь помещения: общая _____ кв.м, в том числе торговая _______ кв.м

Принадлежность помещения:    собственное, аренда, субаренда

                             (ненужное зачеркнуть)

Арендодатель _______________________________________________________

         (полное наименование, организационно-правовая форма,

__________________________________________________________________

                          юридический адрес)

Договор аренды __________________________________________________________________

                     (номер, дата, срок действия)

Наличие арендаторов (для собственников), субарендаторов:

да, ед.(список прилагается); нет

__________________________________________________________________

                    (ненужное зачеркнуть)

Площадь, сданная в аренду (для собственников), субаренду:

общая _______ кв.м,  в том числе, торговая _______ кв.м

Приложение: на _______ листах

Достоверность указанных сведений подтверждаю:

Руководитель  ____________________      _______________________________

                   (подпись)                     (Ф.И.О.)

                МП

______________________________________

* Заполняется только юридическим лицом

** См. ГОСТ Р 51303-99

 Приложение №5
                                                           к Административному регламенту

                                                                       Форма  № 3(общепит)

Регистрационный N _________ от _________________

Заявление

о внесении в торговый реестр

__________________________________________________________________

   (полное наименование юридического лица; Ф.И.О.  индивидуального

__________________________________________________________________

                           предпринимателя)

__________________________________________________________________

    (адрес (местонахождение) юридического лица; паспортные данные

__________________________________________________________________

                   индивидуального предпринимателя:

__________________________________________________________________

            серия, номер ,кем и когда выдан, где прописан)

форма собственности ______________________________________________

свидетельство о государственной регистрации  _____________________

                                         (номер, дата, кем выдано)

__________________________________________________________________

банковские реквизиты _____________________________________________

__________________________________________________________________

идентификационный номер налогоплательщика ________________________

наличие лицензии:  нет, да (указать вид деятельности, наименование

лицензирующего органа, серию, номер, дату выдачи, срок действия)

__________________________________________________________________

                        (ненужное зачеркнуть)

в лице руководителя*______________________________________________

                                    (должность,Ф.И.О.)

телефон, факс _____________________________________

просит внести в торговый реестр:

Наименование объекта общественного питания ________________________

Адрес (местонахождение) объекта  __________________________________

Ф.И.О. руководителя объекта _______________________________________

телефон, факс _____________________________________________________

Режим работы объекта ______________________________________________

Наличие сертификата соответствия услуг розничной торговли: нет, да

(указать наименование органа по сертификации, номер, дату, срок

действия сертификата)______________________________________________

                                    (ненужное зачеркнуть)

Численность работающих ____________________________________________

Принадлежность объекта     общественного     питания:     независимый,

муниципальный, государственный, принадлежащий организации, предприятию

(указать какому) __________________________________________________

                             (ненужное зачеркнуть)

Предприятие - общедоступное,  закрытое (указать при каком  учреждении,

организации)_________________________________________________________

                        (ненужное зачеркнуть)

Тип предприятия общественного питания**: ресторан, бар, кафе, столовая

(школьная), закусочная ______________________________________________

                                 (ненужное зачеркнуть)

Класс предприятия  общественного  питания  (для  ресторанов  и баров):

люкс, высший, первый (ненужное  зачеркнуть)

По ассортименту реализуемой продукции** _________________________

Количество посадочных мест ______________________________________

Услуги, предоставляемые потребителям*** _________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Наличие цехов (указать

каких)___________________________________________________________

Наличие отделов "Кулинария" (указать адрес)______________________

Площадь помещения: _________ кв.м

Принадлежность помещения: собственное, аренда, субаренда

                          (ненужное зачеркнуть)

Арендодатель______________________________________________________

         (полное наименование, организационно-правовая форма,

__________________________________________________________________

                          юридический адрес)

Договор аренды ____________________________________________________

                         (номер, дата, срок действия)

Наличие арендаторов (для собственников), субарендаторов:

да, ед.(список прилагается); нет (ненужное зачеркнуть)

Площадь, сданная в аренду (для собственников), субаренду: ____ кв.м

Приложение: на _______ листах

Достоверность указанных сведений подтверждаю:

Руководитель  ______________________       ________________________

                    (подпись)                      (Ф.И.О.)

* Заполняется только юридическим лицом

** См. ГОСТ Р 50762-95

*** См. ГОСТ Р 50764-95

Приложение № 6
                                                               к Административному регламенту

                                                                                  Форма № 4 (рынок)

Регистрационный N _________ от _________________

Заявление

о внесении в торговый реестр

  _________________________________________________________________

               (полное наименование юридического лица;

__________________________________________________________________

               Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________

    (адрес (местонахождение) юридического лица; паспортные данные

__________________________________________________________________

                   индивидуального предпринимателя:

__________________________________________________________________

            серия, номер, кем и когда выдан, где прописан)

свидетельство о государственной регистрации ______________________

                                         (номер, дата, кем выдано)

__________________________________________________________________

банковские реквизиты _____________________________________________

__________________________________________________________________

идентификационный номер налогоплательщика ________________________

в лице руководителя*______________________________________________

                                   (должность,Ф.И.О.)

телефон, факс _____________________________________

просит внести в торговый реестр:

Наименование торгового объекта ___________________________________

Адрес (местонахождение) торгового объекта ________________________

Ф.И.О. руководителя торгового объекта ____________________________

телефон, факс _____________________________________

Режим работы торгового объекта ___________________________________

Вид рынка: оптовый, оптово-розничный, розничный

           (ненужное зачеркнуть)

По специализации:  продовольственный,  непродовольственный  (вещевой),

универсальный, специализированный     (указать     группу     товаров)

______________________ (ненужное зачеркнуть)

По форме собственности: государственный; муниципальный; частный, в том

числе   потребительской   кооперации;  смешанной  формы  собственности

(указать   держателя   контрольного   пакета   акций),   других   форм

собственности  (ненужное зачеркнуть)

Принадлежность земельного участка: собственный, в пользовании

                                   (ненужное зачеркнуть)

Собственник земельного участка**____________________________________

Документ о пользовании землей: ______________________________________

                                    (номер, дата, срок действия)

По времени действия:  постоянно действующий (стационарный),  временный

(сезонный)  - (ненужное зачеркнуть)

Торговая площадь __________ кв.м

Количество торговых  мест ____,  в том числе вне торговых павильонов_____

Краткая характеристика рынка (нет, есть - ненужное зачеркнуть):

автостоянка: нет, есть;

лаборатория ветеринарно-санитарной экспертизы: нет, есть;

помещения - холодильники: нет, есть (объем единовременного хранения

товаров ______ тонн);

фрукто-, овоще- и картофелехранилища: нет, есть (объем единовременного

хранения товаров _______ тонн);

камеры хранения: нет, есть (площадь: ______ кв.м);

помещение для временного хранения изъятых  из  оборота  товаров:  нет,

есть (площадь: _____ кв.м);

весовые: нет, есть;

специализированные павильоны  для реализации пищевых продуктов:  мяса,

птицы и мясопродуктов, рыбы и рыбопродуктов, молока и молокопродуктов;

непродовольственных   товаров:  меховых  изделий,  тканей,  технически

сложных товаров бытового назначения:  нет,  есть (подчеркните название

товарных групп);

охлаждаемые прилавки,   витрины   для    реализации    скоропортящейся

продукции: нет, есть;

предприятия общественного питания: нет, есть ( _____ посадочных мест);

предприятия  сервисного обслуживания: нет, есть (указать какие);

прокат весов, гирь, мерной тары, санитарной одежды: нет, есть;

общественные туалеты: нет, есть;

водопровод: нет, есть;

мусоросборники: нет, есть;

средства пожаротушения: нет, есть;

средства оповещения на случай чрезвычайных ситуаций: нет, есть;

Приложение: на _______ листах

Достоверность указанных сведений подтверждаю:

Руководитель  _______________       ________________________

                                   (подпись)                                                (Ф.И.О.)

              МП

_______________________________________________

* Заполняется только юридическим лицом

** Заполняется пользователем земельного участка
Приложение № 7
                                                               к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

о внесении в ИАС «Торговый реестр Оренбургской области»

____________________________________________________________________________________________________________________

наименование муниципального образования

Регистрационный номер ____________ от «____» ___________ 20____ г.

Настоящее уведомление выдано _______________________________________

____________________________________________________________________

(наименование организации/индивидуальный предприниматель)

_______________________________________________________________________________

(юридический адрес)

в том, что торговый объект ____________________________________________________

                                                          (наименование торгового объекта, фактический адрес)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

тип торгового объекта (для хозяйствующих субъектов, осуществляющих торговую деятельность)

_______________________________________________________________________________

вид торгового объекта(для хозяйствующих субъектов, осуществляющих торговую деятельность)

внесен в торговый реестр 

«____» __________ 20____г. и получил регистрационный № _______________.

______________________________                      _______________               ______________

 руководитель МО                                                                   (подпись)

      (Ф.И.О.)

М.п.
Выдача уведомления о внесении сведений в ИАС








