
Корпоративная система управления документами, задачами и 
личной продуктивностью, разработанная компанией InterTrust 
(Интертраст). Сохраняя функции делопроизводства, система 
сфокусирована на работе руководителей и бизнес-
специалистов, которым предоставляет инструменты для 
анализа и принятия решений, оценки эффективности 
деятельности и повышения ее результативности. В основе СЭД 
CompanyMedia лежит платформа Lotus Domino/Notes от IBM. 

О системе 

система электронного документооборота 



Цели 

CompanyMedia предоставляет пользователям следующие возможности: 
 
• Подготовка и согласование документов; 
• Регистрация входящей и исходящей корреспонденции, внутренних документов, 

организационно-распорядительных документов и пр.; 
• Создание и ведение папок документов; 
• Создание поручений, резолюций и регистрация ответов на них; 
• Контроль исполнения документов и поручений; 
• Подготовка и регистрация договоров, согласование по маршруту, визирование, 

хранение их актуального реестра; 
• Ведение проектов; 
• Подготовка совещаний и заседаний, контроль исполнения решений; 
• Ведение кадрового делопроизводства. 
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Структура 

система электронного документооборота 

  Каждый настраивает 

внешний вид и расположение 

панелей под свои текущие 

задачи или предпочтения 

  Доступ к последним 

поступившим уведомлениям 

из любого раздела системы 

  Работа без переключения 

экранов -Пользователь 

знакомится с поручениями 

и заданиями, узнает 

их подробности и отправляет 

результаты работ, открыв 

только одну страницу 

  Список разделов 

настраивается под нужды 

сотрудника 



Мобильность 
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