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	  Администрация Сорочинского муниципального  округа Оренбургской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




 [image: ] 

от  _____________№__________                                                           


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016  № 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской области»,  руководствуясь Уставом Сорочинского муниципального округа Оренбургской области, администрация Сорочинского муниципального округа Оренбургской области п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Сорочинского муниципального округа Оренбургской области от 29.05.2025 № 621-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии  построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства  Российской Федерации о градостроительной деятельности».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы муниципального округа – начальника Управления архитектуры, градостроительства и капитального строительства администрации муниципального округа – главного архитектора Крестьянова А.Ф.  и на заместителя главы администрации муниципального округа по экономике и управлению имуществом Павлову Е.А. 
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене «Сорочинск официальный» и подлежит размещению на Портале муниципального образования Сорочинский муниципальный округ Оренбургской области в сети «Интернет» (http://sorochinsk56.ru).




Глава Сорочинского
муниципального округа                                                               Т.П. Мелентьева

	                                                                                                     [image: ] 































Разослано: в дело, Крестьянову А.Ф., Павловой Е.А., Управлению архитектуры, МКУ «МФЦ», отделу по экономике, Зениной И.В., в прокуратуру.
                                                                                                                                       

Приложение 
к постановлению администрации
Сорочинского муниципального округа Оренбургской области
от____________№_________

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» 

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и  доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»  в муниципальном образовании Сорочинский муниципальный округ Оренбургской области.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель).
1.2.1. В случаях, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 22 июля 2024 года № 186-ФЗ «О строительстве жилых домов по договорам строительного подряда с использованием счетов эскроу» (далее – Федеральный закон № 186-ФЗ) уведомление, предусмотренное частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ) может направляться от имени застройщика лицом, выполняющим работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства на основании договора строительного подряда с использованием счета эскроу.
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 Административного регламента, могут представлять их уполномоченные представители, полномочия которых должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, либо представители юридических лиц, выполняющих функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ), имеющие право действовать от имени юридических лиц без доверенности (далее – представитель).
1.3.1. В случаях, предусмотренных пунктом 1.2.1 Административного регламента доверенность от имени застройщика не требуется.


Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с   категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в ЕПГУ (идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_421]Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» (далее – муниципальная услуга).
2.1.1. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: sub_422][bookmark: sub_4011]2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сорочинского муниципального округа Оренбургской области (далее – орган местного самоуправления).
2.2.1. Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги является Управление архитектуры, градостроительства и капитального строительства администрации Сорочинского муниципального округа Оренбургской области (далее – уполномоченный орган).

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления услуги является:
а) направление уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – уведомление о соответствии).
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является уведомление о соответствии или несоответствия, в котором указаны дата и номер уведомления о соответствии или несоответствии;
б) выдача дубликата уведомления о соответствии.
Документом, содержащим решение о направлении уведомления о соответствии или несоответствии, является уведомление о соответствии или несоответствии по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр. 
в) исправление опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является уведомление о соответствии с исправленными опечатками и ошибками, в котором указаны дата и номер уведомления о соответствии. 
2.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 Административного регламента, в соответствии с выбранным способом получения результата предоставления муниципальной услуги, указанным в уведомлении об окончании строительства, заявлении о выдаче дубликата уведомления о соответствии (далее соответственно – заявление о выдаче дубликата, дубликат), заявлении об исправлении опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии (далее – заявление об исправлении опечаток и ошибок):
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет ЕПГУ (в том числе с использованием муниципальной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области (далее – ГИС ОГД));
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
2.6. В соответствии со сроками, указанными в частях 2 и 3 статьи 57 ГрК РФ, уполномоченное должностное лицо уполномоченного органа обеспечивает размещение в ГИС ОГД результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренного подпунктом «а»» пункта 2.3 Административного регламента, а также сведений, документов, материалов, указанных в части 5 статьи 56 ГрК РФ.

Срок предоставления муниципальной услуги 

2.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет  семь рабочих дней со дня получения уполномоченным органом уведомления об окончании строительства.
Уведомление о предоставлении муниципальной услуги считается полученным уполномоченным органом со дня его регистрации.
2.8. В случае подачи уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр, ЕПГУ, посредством почтового отправления срок, указанный в пункте 2.8 Административного регламента, исчисляется со дня регистрации уведомления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе.
2.9. Уведомление, не подлежащее рассмотрению по основаниям, установленным в таблице № 3 приложения к настоящему Административному регламенту, подлежит возврату заявителю в течение 3 рабочих дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении уведомления.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
 муниципальной услуги, и способы ее взимания

        2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

        2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с выбранным вариантом предоставления муниципальной услуги указан в приложении к настоящему Административному регламенту.  
2.13. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Система межведомственного электронного взаимодействия») (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе указан в приложении к настоящему Административному регламенту.

Срок регистрации запроса заявителя о
 предоставлении муниципальной услуги

2.14. Регистрация уведомления об окончании строительства, заявления об исправлении опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления в уполномоченный орган.
2.15 В случае представления указанных уведомлений, заявлений в электронной форме посредством ЕПГУ вне рабочего времени уполномоченного органа, в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Данное заявление считается полученным уполномоченным органом со дня его регистрации.


Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте муниципального образования Сорочинский муниципальный округ Оренбургской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://sorochinsk56.ru) (далее – официальный сайт), а также на ЕПГУ.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17. Сведения о показателях качества и доступности муниципальной услуги размещаются на официальном сайте муниципального образования Сорочинский муниципальный округ Оренбургской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  (http://sorochinsk56.ru),  а также на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах,  особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.19. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр осуществляются в соответствии с соглашением о взаимодействии.
2.20. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, ГИСОГД.
2.21. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
         2.22. В случае, предусмотренном пунктом 2.21 настоящего Административного регламента, заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.
       
        Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, аналогичен порядку, способам и срокам, установленным для заявителей согласно настоящему Административному регламенту.
       2.23. МФЦ организует предоставление муниципальной услуги в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Сорочинского муниципального округа Оренбургской области и МФЦ. Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в МФЦ), отсутствует.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ.
При комплексном запросе взаимодействие с органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя.
2.24. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

           2.25. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту.
            2.26. Форма уведомления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приказе Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр.8 
2.27. Перечень способов подачи уведомления приведен в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги


         2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме уведомления о предоставлении муниципальной услуги:
        1) уведомление представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
        2) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
        3) непредставление документов, предусмотренных пунктами 1, 2 Исчерпывающего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, таблицы № 2 настоящего приложения к Административному регламенту;
      4) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанного лица);
      5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
      6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
7) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной ЭП действительной в документах, представленных в электронной форме.
      2.28.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата уведомления о предоставлении муниципальной услуги и оставление без рассмотрения прилагаемых к нему документов:
      1) в уведомлении об окончании строительства отсутствуют сведения, предусмотренные абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
      2) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, предусмотренные пунктами 3–8 Исчерпывающего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, таблицы № 2 приложения к настоящему Административному регламенту;
     3) уведомление об окончании строительства поступило после истечения 10 лет со дня поступления уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;
     4) уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
       2.29. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует.
       2.30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
        2.31. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для возврата уведомления о предоставлении муниципальной услуги и оставления без рассмотрения прилагаемых к нему документов, основания для приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3 приложения к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 
административных процедур
      3.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующим перечнем административных процедур:
-профилирование заявителя;
-прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-межведомственное информационное взаимодействие;
-принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
-предоставление результата муниципальной услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
       4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством направления в личный кабинет на ЕПГУ и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении по телефону, в ходе личного приема заявителя.


Приложение № 1
к Административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений
        1. Административный регламент – Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности».
       2. ГИСОГД – государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности.
      3. Уполномоченный орган – Управление архитектуры, градостроительства и капитального строительства администрации Сорочинского муниципального округа Оренбургской области.
      4. ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
     5. ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.
     6. ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц.
     7. ЕПГУ – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Оренбургской области.
      8. Заявитель – физическое или юридическое лицо, выполняющее функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо в случаях, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 22.07.2024 № 186-ФЗ «О строительстве жилых домов по договорам строительного подряда с использованием счетов эскроу», физическое или юридическое лицо, выполняющее работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства на основании договора строительного подряда с использованием счета эскроу.
      9. Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности».
    10. МФЦ – Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Сорочинского муниципального округа Оренбургской области.
    11. Понятия «запрос», «уведомление» являются равнозначными.
    12. Представитель – уполномоченное лицо, полномочия которого должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, либо представитель юридического лица, выполняющего функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, имеющий право действовать от имени юридического лица без доверенности.
     13. Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр – приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома».
      14. Реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг».
      15. Уведомление – уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
      16. Уведомление о несоответствии – уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.
     17. Уведомление о соответствии – уведомление о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.
      18. Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
      19. ЭП – электронная подпись.

























                                                                                                     Таблица № 1



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
          Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	п/п
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	Направление уведомления о соответствии

	2.
	Направление уведомления о несоответствии



Перечень отдельных категорий (признаков) заявителя

	№
п/п
	Наименование признака
	Значение признака
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	1.
	К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо.
2. Индивидуальный предприниматель.
3. Юридическое лицо.
	А
Б

В

	2.
	Цель обращения?
	Получение уведомления о соответствии
	

	3.
	Кто обращается за муниципальной услугой?
	1. Заявитель.
2. Представитель.
	



















Приложение № 2
к Административному регламенту


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги


	№
п/п
	Иденти-фикаторы категорий (призна-ков) заявите-лей

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно

	1.
	А-В
	Уведомление по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр

	2.
	А-В
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления уведомления и прилагаемых к нему документов посредством обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ. В случае представления документов посредством ЕПГУ представление указанного документа не требуется

	3.
	А-В
	Документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя).
В случаях, предусмотренных пунктом 1.2.1 настоящего Административного регламента, доверенность от имени застройщика не требуется

	4.
	А-В
	Заверенный перевод на русский язык документов о муниципальной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо

	5.
	А-В
	Технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

	6.
	А-В
	Заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора

	7.
	А-В
	Договор строительного подряда с использованием счета эскроу (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги заявителя, указанного в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента)

	8.
	А-В
	Документ, подтверждающий приемку застройщиком объекта индивидуального жилищного строительства, построенного в соответствии с договором строительного подряда с использованием счета эскроу (передаточного акта), подписанного обеими сторонами договора строительного подряда с использованием счета эскроу (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги заявителя, указанного в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента)



Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	№
п/п
	Иденти-фикаторы
	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	А-В
	Сведения из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок

	2.
	А-В
	Сведения из ЕГРЮЛ (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из ЕГРИП (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем)



Перечень способов подачи документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Иденти-фикаторы категорий (призна-ков) заявителей
	Способы подачи документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

	1.
	А-В
	Обращение в Уполномоченный орган

	2.
	А-В
	Обращение через МФЦ

	3.
	А-В
	В электронном виде через ЕПГУ, ГИСОГД

	4.
	А-В
	Почтовое отправление с уведомлением о вручении




Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	№ п/п
	Иденти-фикаторы категорий (призна-ков) заявителей
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	1.
	А-В
	Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
указание без сокращений фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона;
отсутствие в документах неоговоренных исправлений

	2.
	А-В
	Формат электронных документов, представляемых заявителем:
а) xml – для формализованных документов;
б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающих формулы (за исключением документов, указанных

	№
п/п
	Иденти-фикаторы категорий (призна-ков) заявителей
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования
в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной ЭП

	3.
	А-В
	Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300–500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию

	4.
	А-В
	Наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе

	5.
	А-В
	Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам

	6.
	А-В
	Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа

	7
	А-В
	В случае когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные подписи (файл формата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip


	8
	А-В
	В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя осуществляются с использованием Единой системы идентификации и аутентификации, предусматривается право заявителя использовать простую ЭП при условии, что при выдаче ключа простой ЭП личность заявителя.

	№
п/п
	Иденти-фикаторы категорий (призна-ков) заявителей
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования


	
	
	установлена при личном приеме.
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов
в электронной форме через ЕПГУ применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий документов:
заявление, направляемое от физического или юридического лица, должно быть заполнено по форме, представленной на ЕПГУ.
Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме запроса заявителя осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса

	9.
	А-В
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), копия доверенности (в случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности) прилагаются в виде электронных образов таких документов

	10.
	А-В
	Представление документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление в форме электронного документа представляется представителем заявителя), не требуется в случае представления заявления в электронном виде посредством отправки через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, а также если заявление в форме электронного документа подписано ЭП

	11.
	А-В
	При обращении посредством ЕПГУ документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае если заявление подается представителем), выданный:
а) организацией – удостоверяется усиленной квалифицированной ЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом – усиленной квалифицированной ЭП нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной ЭП в формате sig

	12.
	А-В
	При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через ЕПГУ применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий документов:
заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть заполнено по форме, представленной на ЕПГУ

	№
п/п
	Иденти-фикаторы категорий (призна-ков) заявителей
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования


	
	
	Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме запроса заявителя осуществляется после заполнения заявителем
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса










Таблица № 3


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Иденти-фикаторы категорий (призна-ков) заявителей
	Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме уведомления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для возврата уведомления о предоставлении муниципальной услуги и оставление без рассмотрения прилагаемых к нему документов


	1.
	А-В
	Уведомление представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги
	В уведомлении об окончании строительства отсутствуют сведения, предусмотренные абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	2.
	А-В
	Неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	Отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, предусмотренные пунктами 3–8 Исчерпывающего перечня документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, таблицы № 2 приложения к настоящему Административному регламенту

	3.
	А-В
	Непредставление документов,
предусмотренных пунктами 1, 2 Исчерпывающего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, таблицы № 2 настоящего приложения к Административному регламенту
	Уведомление об окончании строительства поступило после истечения 10 лет со дня поступления уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

	4.
	А-В
	Представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия
	Уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено

	№
п/п
	Иденти-фикаторы категорий (призна-ков) заявителей
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
Уведомления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	представителя заявителя, в случае
обращения за получением муниципальной услуги указанного лица)
	



	Исчерпывающий перечень оснований для возврата уведомления о предоставлении муниципальной услуги и оставление без рассмотрения прилагаемых к нему документов застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

	5
	А-В
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	

	6
	А-В
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	

	7.
	А-В
	Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной ЭП действительной в документах, представленных в электронной форме
	




Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	п/п
	Иденти-фикаторы категорий (призна-ков) заявителей
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	А-В
	Отсутствует



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	п/п
	Иденти-фикаторы категорий (признаков) заявителей
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	А-В
	Параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами

	2.
	А-В
	Внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения


	3.
	А-В
	Вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве


	4.
	А-В
	Размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию





Исчерпывающий перечень оснований для  возврата уведомления о предоставлении муниципальной услуги и оставления без рассмотрения прилагаемых к нему документов, основания для приостановления предоставления муниципальной услуг.

	п/п
	Иденти-фикаторы категорий (призна-ков) заявителей
	Исчерпывающий перечень оснований для  возврата уведомления о предоставлении муниципальной услуги и оставления без рассмотрения прилагаемых к нему документов, основания для приостановления предоставления муниципальной услуг

	1.
	А-В
	В уведомлении об окончании строительства отсутствуют сведения, предусмотренные абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	2.
	А-В
	Отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, предусмотренные пунктами 3–8 Исчерпывающего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, таблицы № 2 приложения к настоящему Административному регламенту

	3
	А-В
	Уведомление об окончании строительства поступило после истечения 10 лет со дня поступления уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 9
садового дома, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

	4
	А-В
	Уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации)












Приложение № 3
к Административному регламенту

Рекомендуемая форма

Кому ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для юридического лица
________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)


Р Е Ш Е Н И Е

об отказе в приеме документов 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)                          

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

(указать наименование варианта предоставления услуги, указанного в п.п.3.1.1 – 3.1.3
Административного регламента)

Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта
Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа
в приеме документов

	
	


	



Дополнительно информируем: 	_________________________________________________________
	___________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)


	
	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	                  инициалы и фамилия




Приложение № 4
к Административному регламенту
Рекомендуемая форма

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче дубликата уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
(далее - уведомление)

«___» __________ 20___ г.

_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

Прошу выдать дубликат уведомления.

1. Сведения о застройщике

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо
(сведения о представите):
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)
	



2. Сведения о выданном уведомлении 
	№
	Орган, выдавший уведомление
	Номер документа
	Дата документа

	
	




	
	


Приложение: 	
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 	
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	

	направить  на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов




ЗАЯВИТЕЛЬ:


_________________________          __________________           ________________________
(наименование должности руководителя            (личная подпись)                               (фамилия и инициалы)
 для юридического лица)
      М.П. 


Приложение № 5
к Административному регламенту
Рекомендуемая форма


З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенных  или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
(далее - уведомление)

«____» __________ 20___ г.

_____________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

Прошу исправить опечатку/ ошибку в уведомлении.

1. Сведения о застройщике

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)
	



2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку

	№
	Орган, выдавший уведомление
	Номер документа
	Дата документа

	
	

	
	



3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление

	№
	Данные (сведения), указанные в уведомлении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в уведомлении
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче уведомления

	
	
	

	



Приложение: 	
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 	
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении
в орган местного самоуправления
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
____________________________________________________________

	

	Указывается один из перечисленных способов



ЗАЯВИТЕЛЬ:

__________________________     __________________           ________________________
(наименование должности руководителя                    (личная подпись)                       (фамилия и инициалы)
для юридического лица)

      М.П. 

Приложение № 6
к Административному регламенту
Рекомендуемая форма

Кому __________________________________ (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для юридического лица
__________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
_____________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
                                                                                    (указывается наименование заявления)
от ___________ № ____________ принято решение об отказе в _______________________
            (дата и номер регистрации) 
_____________________________________________________________________________
(указывается наименование варианта предоставления муниципальной услуги,
указанного в п.п.3.1.2, 3.1.3 Административного регламента)

	№ пункта
Администра-тивного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в уведомление в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в уведомление

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных замечаний_______________________________________________________                                                                                                                                                  
                                            (указывается наименование заявления)
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_____________________________________________________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(инициалы и фамилия)
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