Отчет о выполнении показателей Основных направлений развития архивного дела в Сорочинском городском округе 
за 2024 год
	
В Уставе Сорочинского муниципального округа Оренбургской области статус и функции архивной службы закреплены п.26 ст. 4 – где к вопросам местного значения муниципального округа, относится «формирование и содержание муниципального архива». 
Для выполнения и решения приоритетных задач, направленных на формирование архивного фонда Российской Федерации, его учету, обеспечению сохранности документов и информационному обслуживанию граждан, архивным отделом осуществлялась работа по всем направлениям деятельности: хранение, учет, комплектование и использование архивных документов. 
Проведена паспортизация архива по состоянию на 01.01.2025  в порядке и по формам, определённым Регламентом государственного учёта документов Архивного фонда Российской Федерации. По итогам паспортизации в архивном отделе насчитывается 279 фондов.  На учете в отделе находится 43871 ед.хр., в том числе 28301 ед.хр. управленческой документации, 14067 ед. хр. по личному составу, 706 ед.хр. документов личного происхождения, 280 ед.хр научно-технической документации, 501 ед.хр.  фотодокументов, 16 ед.хр.  видеодокументов.
[bookmark: _GoBack]          Степень загруженности архивохранилищ  составляет  84 %.
            В комплексную автоматизированную информационную систему (КАИСу) введено на уровне: 
«Фонд»- 1 фонд 
«Опись» - 6 описей
        Своевременно вносятся изменения в учетные документы. 
        Составлено 19 паспортов архивов организаций-источников комплектования архивного отдела. 
          Графики упорядочения документов, приема дел, согласования инструкций по делопроизводству, номенклатур дел организаций-источников комплектования архивного отдела в основном соблюдаются. 
       Работы по актуализации: 
- положений об экспертной комиссии организации (на основе Примерного положения об экспертной комиссии организации, утвержденного приказом Росархива от 11.04.2018 № 43);
- положений об архиве организации (на основе Примерного положения об архиве организации, утвержденного приказом Росархива от 11.04.2018 № 42);
- инструкций по делопроизводству (на основе Примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях, утвержденной приказом Росархива от 11.04.2018 № 44) 
ведутся и будут продолжены в 2025 году.


            Архивным отделом в 2024 году обеспечено 100% выполнение годовых показателей основных направлений деятельности.

        Документы постоянного хранения, утвержденные ЭПМК комитета по делам архивов Оренбургской области, за отчетный год приняты в полном объеме:
 - прием управленческой документации планировался в количестве 330 ед.хр.,  фактически принято –  356 ед.хр.;
- прием документов от Росреестра планировался  в количестве 15 ед.хр.,  фактически принято – 46  ед.хр.

 Принято 1 ед.хр./18 ед.уч.,   электронных фотодокументов посвященные двум мероприятиям:
- Дню открытых дверей 05 апреля 2024 года, приуроченному к 225-летию со Дня рождения А.С.Пушкина в рамках Архивной недели в архивном отделе; 
- XXI областным летним сельским спортивным играм «Золотой колос Оренбуржья», проходивших 9-13 июля 2024 года в Сорочинском городском округе.

          Принято видеодокументов 1 ед.хр./ 2 уч.ед.:
- Сюжет ГТРК-Оренбург репортаж Елены Перовой и Игоря Астафьева о первом дне соревнований и церемонии открытия XXI областных летних сельских спортивных играх «Золотой колос Оренбуржья», проходивших 9-13 июля 2024 года в Сорочинском городском округе Оренбургской области.
- видео: телеграм-канала Министерства физической культуры и спорта Оренбургской области нарезка видео церемонии открытия и спортивных соревнований XXI областных летних сельских спортивных игр «Золотой колос Оренбуржья», проходивших 9-13 июля 2024 года в Сорочинском городском округе.

            Продолжилось комплектование отдела документами личного происхождения.
           В этом году архивный отдел пополнился в фонд Ляшкина Николая Георгиевича,  15.08.1953 года рождения, Почетный работник общего образования Российской Федерации, директор МОУ «Войковская средняя общеобразовательная школа Сорочинского района Оренбургской области» - на 8 ед.хр./35 документов, куда вошли биографические документы, документы служебной и общественной деятельности, заметки, фотоэтюды напечатанные в газетах «Советский пограничник», «Оренбуржье», «Южный Урал», «Сорочинский вестник», «Сорочинская Ярмарка», документы исследовательской, творческой деятельности. 

Согласовано Экспертное заключение о включении в список граждан (собственников или владельцев архивных документов) - источников комплектования архивного отдела Осипова Александра Николаевича (19.06.1991 – 25.04.2023), участника специальной военной операции на Украине.

        Ежегодно при приеме документов  в архивный отдел, проводится их картонирование. За прошлый  год было закартонировано 1743 ед. хр., в т.ч.
вновь принятые – 410 ед. хр. 
ранее принятые – 1333 ед.хр.

На утверждение и согласование ЭПМК комитета по делам архивов области были направлены описи:

- управленческой документации  планировалось в количестве 263 ед.хр. организаций-источников комплектования архивного отдела, фактически утверждено – 315 ед.хр.
- описи  Росреестра планировалось в количестве 15 ед.хр.,  фактически утверждено – 46  ед.хр.
- вне плана утверждены описи судебных участков- 204 ед.хр.
- по личному составу планировалось в количестве 71 ед.хр. организаций-источников комплектования архивного отдела, фактически согласовано в количестве   -  119 ед.хр: 
        
         Архивным отделом  соблюдаются нормативные требования по организации хранения и выдаче документов, различным категориям пользователей. 
В течение года было выдано из архивохранилища для архивных работ сотрудником архивного отдела 4681 дел, пользователям- 16 дел.
Во временное пользование документы не выдавались.

За 2024 год в архивный отдел поступило 1382 запросов. Это тематические запросы (оформление наследства на имущество и земельные участки, выдача архивных копий распорядительных документов как физическим, так и юридическим лицам и др.), социально-правовые запросы (подтверждение стажа работы, заработной платы  и др.). По сравнению с предыдущим годом количество увеличилось на 27%.

Все запросы исполняются качественно и своевременно в установленные законодательством сроки.  

 Для ответственных за делопроизводство и архив организаций был проведен 1 семинар.
Оказаны консультации ответственным за делопроизводство и архив организаций, методическая и практическая помощь в упорядочении документов и составлении описей 14 учреждениям.





Всего за 2024 год проведено информационных мероприятий -15.

2 выставки:
- 05 апреля 2024 года, приуроченная к 225-летию со Дня рождения А.С.Пушкина в рамках Архивной недели. На выставке были представлены архивные документы краеведов, иллюстративный материал, печатные издания, фото-видеодокументы- 32 человек.
- 02 ноября 2024 года, «Злодеяния киевского неонацистского режима в Курской области», по материалам, собираемым для коллекции документов, созданных в период проведения Специальной военной операции – 12 человек.

- 3 экскурсии по выставкам. На выставки были приглашены учащиеся     7 класса МАОУ «СОШ № 7 имени Сергея Петровича Ионова», учащиеся    1 класса МАОУ «СОШ № 3 имени Героя Советского Союза И.А.Акимова, ответственные за делопроизводство и архив организаций - источников комплектования архивного отдела.

- 1 День открытых дверей 

- 1 творческий мастер-класс- для учащихся 1 класса МАОУ «СОШ № 3 имени Героя Советского Союза И.А.Акимова» - «Необычная рыбка», через игру ребята познакомились с архивными материалами о великом русском писателе А.С.Пушкине 

-  1  подборка- «Построим вторую танковую колонну имени В.П.Чкалова», подборка публикаций из газеты «Колхозный труд» за 1942 год о сборе средств на строительство второй танковой колонны  им. В.П.Чкалова и на постройку танка имени Героя Советского Союза гвардии генерал-майора Родимцева.
- 1 инициативная информация для ОСФР по Оренбургской области о документах по личному составу ликвидированных предприятий, хранящихся в архивном отделе. 

- 1 инициативная информация на сайт во исполнение п.2 решения коллегии от 11.09.2024 № 4 - о документах, поступивших в 2023 году из ГБУ «ОГАОО» Правительственной комиссии по делам бывших красногвардейцев и красных партизан при Сорочинском исполнительном комитете Совета рабочих, крестьянских и красноармейских депутатов.

           Все информационные материалы размещаются в социальных сетях, за 2024 год подготовлено информаций на сайт - 5:

          Сотрудники и посетители архивного отдела в День семьи, любви и верности  07 июля 2024 года приняли участие в марафоне по подписанию Хартии солидарности за возрождение, сохранение и защиту традиционных семейных ценностей. 

               В комплексную автоматизированную информационную систему за 2024 год внесено 15403 заголовков. Всего в КАИСу внесено заголовков 27536 единиц хранения, что составило 63% от общего количества единиц хранения, находящихся в архивном отделе. 

          В течение года  при  оцифровке 15403 заголовков, работниками архивного отдела велся предварительный их просмотр и анализ фондов с целью: 
- изучения документов по личному составу, 75-летний срок хранения которых истек, для их отбора на постоянное хранение или к уничтожению в порядке, установленном законодательством в сфере архивного дела,
-   составления описей особо ценных дел.

              Во исполнение Сводного плана мероприятий по совершенствованию архивного  дела в Оренбургской области  в 2024 году на улучшение материальной базы архивного отдела выделено -  256 050,23 руб., в т.ч.
- на подключение архивного отдела в единую информационную систему «Архивы Оренбургской области» - 156 950  руб.
- на пакет обновления модуля VIAR.
  Редактор цифровых копий документов 4.0 - 5 200 руб.
- на приобретение промышленного автономного
 увлажнителя воздуха ГТ-3.0-2Т – 44 233,33 руб.
- на приобретение и установку жалюзи на 20 окон – 49 666,90 руб.




Ведущий специалист архивного отдела                                              Г.В.Чернова
