
Администрация Сорочинского город гкого округа Оренбургской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от М 7/^W № 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение спортивных разрядов»

№ 210-ФЗ «Об организации

от 15.07.2016 № 525-п «О переводе в

В соответствий с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Правительства Оренбургский области
электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, 
предоставляемых в Оренбургской области», постановлением Правительства 
Оренбургской области от 09.11.2022 
массовых социально значимых усл|уг, предоставляемых в Оренбургской 
области, и о внесении изменений в некоторые постановления Правительства 
Оренбургской области», руководствуясь статьями 32, 
муниципального образования Copovi 
области, администрация Сорочинск 
области постановляет:

1. Утвердить администра”ивный 
муниципальной услуги «Присвое ние
приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим

№ 1179-пп «Об утверждении перечня

35, 40 Устава 
инский городской округ Оренбургской 
ого городского округа Оренбургской

регламент предоставления 
спортивных разрядов»согласно

:илу постановление администрации
Сорочинского городского округа Оренбургской области от 22.05.2023 № 622-п 

административного регламента предоставления 
; юртивных разрядов»

«Об утверждении 
муниципальной услуги «Присвоение ci
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
заместителя главы администрации 
управлению имуществом Павлову Е 
округа по социальным вопросам -- начальника Управления образования 
Федорову Т.В.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования 
в информационном бюллетене «Сорочинск официальный» и подлежит 
размещению на Портале муниципального образования Сорочинский городской 
округ Оренбургской области в сети «Г

на 
городского округа по экономике и 

А. и на заместителя главы городского

нтернет» (http://sorochinsk56.ru).

Глава муниципального образования
Сорочинский городской округ Т.П.Мелентьева

Разослано: в дело, Павловой Е.А., отделу по экономике, Управлению образования, отделу по физической 
культуре и спорту, молодежной политике, Рябых Е.С., МКУ «МФЦ», прокуратуре

http://sorochinsk56.ru


Приложение
к постановлению администрации 
Сорочинского городского округа 
Оренбургской области
от

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение спортивных разрядов»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административн|ый 
муниципальной услуги «Присвоение 
Административный регламент) регули 
разрядов «второй спортивный разряд» 
спортивный разряд) в Сорочинском городском округе Оренбургской области.

регламент предоставления 
[ё спортивных разрядов» (далее - 
рует порядок присвоения спортивных 
«третий спортивный разряд» (далее -

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - 
Заявители) являются местные спортивные федерации, физкультурно­
спортивные организации, включенные в перечень.

1.2.2. Заявителями также могут язляться представители лиц, указанных в 
пункте 1.2.1 Административного регламента, действующие на основании 
доверенности, оформленной в устав 
(далее - представитель Заявителя).

овленном законодательством порядке

1.3. Требование предоставлен я заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого администрацией Сорочинского городского округа 

Оренбургской области (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Необходимый вариант предоставления муниципальной услуги 
определяется по результатам анкетирования заявителя.

1.3.2. Установленный по результатам профилирования вариант 
предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя в форме, 
исключающей неоднозначное понимание.

1.3.3. Перечень признаков заявителя, а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует варианту предоставления 
муниципальной услуги установлены з приложении № 5 Административного 
регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальнойуслуги



администрацией
Оренбургской области (далее -

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги:«Присвоение спортивных 

разрядов».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуге предоставляется 
Сорочинского городского округа 
Уполномоченный орган).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует:
МФЦ.
2.2.3. Для предоставления муниципальной услуги необходимо 

направление следующих межведомственных информационных запросов:
а) межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу 

сведений о рождении» направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления загроса является обращение Заявителя за 

предоставлением услуги.
б) межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта 

истерство внутренних дел Российской(расширенная)», направляемый в Мии: 
Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за 
предоставлением услуги.

2.2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 
услуг, утвержденный в порядке, устанс вленном законодательством Российской 
Федерации.

Возможность (невозможность) принятия многофункциональным центром 
решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос 
о предоставлении муниципальное услуги может быть подан в МФЦ).

в приеме запроса, документов и (или)

давленных документов не поддается

:ия, отчество, адрес заявителя (его

2.2.5. Основаниями для отказа 
информации необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
являются:

1) представлен неполный перече нь документов, указанных в подразделе
3.3.Административного регламента;

2) текст заявления и предс 
прочтению;

3) не указаны фамилия, и 
представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ 
заявителю;

4) в заявлении содержатся нецен 
угрозы жизни, здоровью, имуществу 
семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления 
правом;

дурные либо оскорбительные выражения, 
должностного лица, а также членов его



5) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления 
муниципальной услуги.

Решение об отказе в приеме до кументов запроса, документов и (или)
информации подписывается уполномоченным должностным лицом МФЦ в
день обращения и выдается заявителю с указанием причин отказа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставлении муниципальной услуги является:
1) присвоение спортивного разряда.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 

услуги, на основании которого з; 
муниципальной услуги, является приказ;

2) подтверждение спортивного разряда.
Документом, содержащим реше

услуги, на основании которого

аявителю предоставляется результат

!ние о предоставлении муниципальной 
заявителю предоставляется результат 

муниципальной услуги, является приказ;
3)лишение спортивного разряда. 
Документом, содержащим реше 

услуги, на основании которого
ние о предоставлении муниципальной 

заявителю предоставляется результат 
муниципальной услуги, является приказ;

4) восстановление спортивного разряда.
Документом, содержащим реше ние о предоставлении муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат 
муниципальной услуги, является приказ.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть 
получен заявителем одним из следуют i

•рме электронного документа; 
электронной почты заявителя в форме

их способов по выбору заявителя:
1) путем направления почтового отправления на бумажном носителе;
2) в личном кабинете заявителя в федеральной государственной 

информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) в фо

3) путем направления на адрес
электронного документа

4) в МФЦ.
2.3.3. Решение о предоставленш 

которого заявителю предоставляете: 
принимается Уполномоченным органом в виде приказа, оформленного в 
соответствии с делопроизводством.

:и муниципальной услуги, на основании 
зя результат муниципальной услуги,

!ния муниципальной услуги2.4. Сроки предоставле

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при 
обращении за присвоением спортивного разряда составляет 19 рабочих дней со 
дня регистрации представления 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ или на ЕПГУ.

и документов, необходимых для



[ и документов, необходимых для 
в МФЦ или на ЕПГУ.

и документов, необходимых для 
в МФЦ или на ЕПГУ.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при 
обращении за подтверждением спортивного разряда составляет^ рабочих дней 
со дня регистрации представления 
предоставления муниципальной услуги

2.4.3. Максимальный срок предсоставления муниципальной услуги при 
обращении за лишением спортивного разряда составляет не более двух месяцев 
со дня регистрации представления 
предоставления муниципальной услуги

2.4.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при 
обращении за восстановлением спорти вного разряда составляет не более двух 
месяцев со дня регистрации представления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ или на ЕПГУ.

2.5. Правовые основания для пре; оставления муниципальнойуслуги

правовых актов, регулирующих

размещается на Портале 
некий городской округ Оренбургской 

I и

2.5.1. Перечень нормативных
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, 
предоставляющих муниципальной услуги, а также их должностных лиц, 
муниципальной служащих, работников, 
муниципального образования Сорочинский городской округ Оренбургскс 
области в сети «Интернет» (http://sorochinsk56.ru)^anee - официальный сайт) 
ЕПГУ..

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию 
перечня нормативных правовых акте в и информации, указанной в первом 
абзаце настоящего пункта, на официал]>ном сайте и ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной у злуги с разделением на документы и 
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 

документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия

услуги установлены в подразделе 3.3

2.6.1. Сведения об исчерпываю!дем перечне документов, необходимых в 
соответствии с законодательными и гными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной 
настоящего Административного регламента

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Сведения об исчерпывгтощем перечнеоснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услугиустановлены в подразделе 3.3 настоящего Административного

http://sorochinsk56.ru)%255eanee


регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Сведения об 
дляприостановления или отказа 
услугиустановлены в подразделе 
регламента.

исчерпывающем перечне оснований 
в предоставлении муниципальной 
3.3 настоящего Административного

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.9.1. За предоставление мунигипальной услуги взимание платы не 
предусмотрено.

ия в очереди при подаче запроса о 
слуги и при получении результата

2.10. Максимальный срок ожидан] 
предоставлении муниципальной у

предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении 
предоставления муниципальной услугиконсультации и получении результата 

Заявителями не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Срок регистрации полученных от Заявителя документов - в день 
поступления представления в Уполномоченный орган.

2.11.2. Заявление, направленное посредствомЕПГУ, регистрируется 
должностным лицом в государственной 
обеспечивающей возможность пред 
электронной форме. Должностное лицо не позднее следующего календарного 
дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю 
электронное уведомление о регистрации его заявления. Вслучаепоступления 
вышеуказанного заявления после окончания рабочего (служебного) дня, а 
также ввыходныеилипраздничныедни регистрация осуществляется в первый 
рабочий (служебный) день, следующий за выходнымилипраздничнымднем.

информационной системе,
Вставления муниципальной услуги в

2.12. Требования к помещениям, в кот орых предоставляются государственные 
и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

ной или муниципальной услуги, 
и их заполнения и перечнем документов,

предоставлении государствен! 
информационным стендам с образцам! 
необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных



объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов

2.12.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, 
места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 
информационные стенды с образцами нх заполнения и перечнем документов и 
(или) информации, необходимых для п 
также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидовразмешены на официальном сайте, а также 
на ЕПГУ.

[редоставления муниципал ьнойуслуги, а

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги

2.13.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной 
услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в 
электронной форме, своевременности
(отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), 
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом, удобстве 
информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 
также получения результата г] 
на официальном сайте, а также на ЕПГУ.

предоставления муниципальной услуги

редоставления услуги, размещены

2.14. Иные требования к предоставлен ию муниципальной услуги, в том числе 
учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных 
услуг в электронной форме

и обязательные для предоставления

Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в 
униципальной услуги с использованием

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в части 
обеспечения возможности подачи заязлений посредством ЕПГУ и получения 
результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.14.2. Услуги, необходимые 
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14.3. Бланки документов Заявитель может получить в электронном виде 
на Едином портале.

2.14.4.
электронной форме при получении М;
Единого портала:

получение информации о 
муниципальной услуги;

направление заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

порядке и сроках предоставления



досудебное (внесудебное) 
(бездействия) Уполномоченного 
муниципальных служащих.

обжалование решений и действий 
органа, его должностных лиц и

2.14.5. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления 
электронных документов посредствоми прилагаемых документов в форме 

ЕПГУ.
В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 

записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
ти с использованием интерактивной

посредством подтвержденной учетной 
предоставлении муниципальной услу 
формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 
направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 
документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении 
муниципальной услуги считается подпи< 
Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 
2.3 настоящего Административного pel 
его представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должность ого лица Уполномоченного органа.

В случае направления заяви 
предоставления муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на 
бумажном носителе в многофункциональном 
предусмотренном настоящим Админисгративным регламентом.

Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги Заявителю 
в личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление о возможности 
получения результата предоставление 
носителе в МФЦ. В уведомлении орган, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, указывает 
предоставления муниципальной услуги МФЦ с указанием адреса.

2.14.6. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
xml - для формализованных доку 
doc, docx, odt - для докум

включающим формулы (за исключением документов, указанных в абзаце 
четвертом настоящего пункта);

xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
pdf, jpg, jpeg - для документов 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в абзаце четвертом настоящего пункта), а также 
документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1)

«черно-белый» (при отсутствии
(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии

[санным простой электронной подписью

гламента, направляются Заявителю или

[ения посредством ЕПГУ результат

центре в порядке,

муниципальной услуги на бумажном

доступное для получения результата

ментов;
ентов с текстовым содержанием, не

с текстовым содержанием, в том числе

с использованием следующих режимов: 
в документе графических изображений и

в документе графических изображений,



признаков подлинности, а именно:

отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных 

графической подписи лица, печати, углевого штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны 
возможность идентифицировать 

документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам), данные и за сладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.

2.14.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителю обеспечиваются:

получение информации о 
муниципальной услуги;

формирование заявления;
прием и регистрация Уполной 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействия)
должностных лиц Уполномоченного 
муниципальную услугу, либо муницишшьного служащего.

3.14.8. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляются:

а) уведомление о записи на прие м в МФЦ, содержащее сведения о дате, 
времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления 
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

эбеспечивать:
документ и количество листов в

порядке и сроках предоставления

оченным органом заявления и иных

и действий

органа, предоставляющего

муниципальной услуги либо

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получения 
результата предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.14.9. Срок предоставления у слуги в электронном виде не должен 
превышать сроков, установленных настоящим регламентом.



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах

муниципальной услуги, необходимый 
ок и ошибок в выданных в результате

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий 
в том числе варианты предоставления
для исправления допущенных опечат 

предоставлениямуниципальной услуги документах, а также порядок оставления 
запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

1ных опечаток и ошибок в выданных в 
ьной услуги документах и созданных 
дубликата документа, выданного по

смости)
предоставляется в соответствиисо

ртивного разряда;
,енных опечаток и ошибок в выданных в

3.1. Перечень вариантов пре поставления муниципальной услуги, 
включающий, в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, 
необходимые для исправления допуще; 
результате предоставления муниципал 
реестровых записях и для выдачи 
результатам предоставления мунициш1льной услуги (при необходимости), а 
также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги без рассмотрения (при необходи

3.1.1 Муниципальная услуга 
следующими вариантами:

а) вариант 1 - присвоение спортивного разряда;
б) вариант 2 - подтверждение спортивного разряда;
в) вариант 3 -лишение спортивно го разряда;
г) вариант 4 - восстановление спо]
д) вариант 5 - исправление допущ< 

результате предоставления услуги документах.
Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче этого дубликата не предусмотрен.

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги без рассмотрения не предусмотрен.

3.1.2. Административными процедурами, непосредственно не связанными 
с предоставлением муниципальной услуги, является:

оформление зачетной классификационной книжки, внесение в неё записи, 
выдача зачетной классификационной книжки, выдача нагрудного значка 
соответствующего спортивного разряда.

3.2. Профилирование заявителя

основании результата муниципальной3.2.1. Вариант определяется на
услуги, за предоставлением которой обратился заявитель, путем анкетирования 
заявителя. Анкетирование включает в себя вопросы, позволяющие выявить 
перечень общих признаков заявителя, 
настоящему Административному реглг:

3.2.2. По результатам получек]

, предусмотренных приложением № 5 к 
менту.
ия ответов от заявителя на вопросы 

анкетирования определяются комбинации признаков заявителей, каждая из



анту, в соответствии сприложением

должностным лицом

которых соответствует одному вари:
№5 к настоящемуАдминистративномурегламенту.

3.2.3. Профилирование осуществляется 
Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги.

при обращении заявителя с использованием ЕПГУ.
3.2.4. При обращении заявителя 

отправления профилирование не осуществляется.
3.2.5. Установленный по результатам профилирования вариант доводится 

до заявителя в устной форме (при личном обращении заявителя в 
Уполномоченный орган) или в электронной форме (при обращении заявителя с 
использованием ЕПГУ).

путем направления почтового

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 
муниципальной услуги

Вариант № 1

3.3.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной 
услуги составляет 19 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.3.2. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги 
Заявителю является присвоение спортивного разряда.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат 
муниципальной услуги, является прик

3.3.3. Административные
предоставлении Услуги в соответствии

а) прием запроса и документов 
предоставления муниципальной услуги

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) приостановление предоставления муниципальной услуги;
г) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги)
д) предоставление результата мук

цедуры, осуществляемые при 
с настоящим вариантом:
а (или) информации, необходимых для

иципальной услуги.

(или) информации, необходимых для 
йиципальной услуги

Прием запроса и документов и 
предоставления му

волнения административной процедуры 
предоставлении муниципальной услуги 
ии № 1 Административного регламента

3.3.4. Основанием для начала ис 
является поступление представления о 
по форме, установленной в приложен: 
одним из способов:

а) путем направления почтового отправления;
б) с использованием ЕПГУ;
в) в МФЦ.
3.3.5. Исчерпывающий переч 

предоставления муниципальной услуги,
ень документов, необходимых для 
, которые заявитель должен представить



самостоятельно:
копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного 

председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), 
отражающего выполнение норм, требов

копия справки о составе и 
подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за 
исключением международных соревнов

копии и заверенный перевод 
подтверждающих наличие международной категории спортивного судьи по 
соответствующему виду спорта и копии удостоверений «спортивный судья 
всероссийской категории» для международных соревнований, не включенных в 
календарный план соответствующей м< 
для присвоения спортивного разряда 
представляются на спортивных судей, включенных в состав судейской 
коллегии, осуществлявшей судейство 
выполнил нормы, требования и условия не менее чем: для международных 
соревнований, не включенных в 
международной спортивной федерации

При подаче документов в 
нотариально удостоверенный перевод,

две фотографии размером 3x4 cif (для присвоения спортивных разрядов 
КМС, «первый спортивный разряд»);

копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к 
организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и 
спорта (в случае подачи документов для присвоения спортивного разряда 
физкультурно-спортивной организацие]

копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской 
Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а 
при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской 
Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за 
пределами территории Российской 
фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате 
окончания срока действия документа 
форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в 
соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены 
путем направления запроса с испол: 
электронного взаимодействия.

Военнослужащими, проходяпцг 
указанных копий страниц паспорта 1_ 
представляться копия военного билеть;

копия положения (регламента) < 
спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования 
и условия их выполнения для присвое

копия документа (справка, г] 
главной судейской коллегии соревь

иний и условий их выполнения; 
квалификации судейской коллегии,

аний);
на русский язык документов,

еждународной спортивной федерации - 
КМС. Копии указанных документов

соревнований, на которых спортсмен

календарный план соответствующей 
- 5, для остальных соревнований - 3. 
электронной форме, предоставляется 
подписанный ЭП нотариуса;

й, включенной в перечень);

Федерации, содержащих сведения о

При подаче документов в электронной

ьзованием системы межведомственного

им:
грг

:и военную службу по призыву, вместо 
ажданина Российской Федерации может

о физкультурном мероприятии и (или)

!яия спортивного разряда;
ротокол), подписанного председателем 
ювания (главным судьей), содержащего



сведения о количестве стран (для международных соревнований, 
включенных в календарный план соотве тствующей международной спортивной 
федерации) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и 
межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем 
соревновании;

в случае если с представлением о присвоении спортивного разряда 
обращается представитель, дополнительно предоставляется доверенность от 
имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, 
уполномоченного на это в соответствии
документами, подтверждающая полномочия представителя Заявителя.

3.3.6. Документы (сведения), которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия:

для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о 
в электронной форме сведения из

не

с законодательством и учредительными

рождении. При подаче документов 
свидетельства о рождении вносятся в соответствующие поля на интерактивной 
портальной форме и будут проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. В 
случае если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, 
необходимо представить оригинал и его нотариально заверенный перевод. При 
подаче документов в электронной 
удостоверенный перевод, подписанный!

3.3.7. Способы установления личности представителя заявителя:
1) при подаче представления о 

направления почтового отправления 
заявителя не требуется;

2) при подаче представления 
электронной форме с использованием ЕПГУ 
квалифицированной электронной подписи руководителя заявителя или иного 
лица, обладающего в силу закона, иного правового акта или учредительных 
документов заявителя правом дейстл 
проверка усиленной 
уполномоченного представителя заяв 
соответствии с требованиями закон» 
случае подачи представления с 
уполномоченным представителем заявителя по доверенности.

3.3.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме представления 
о присвоении спортивного разряда и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуг i:

с представлением о присвоении 
соответствующее требованиюнастоящего Административного регламента;

представление о предоставлении услуги подано в орган местного 
самоуправления или организацию, 
предоставление муниципальной услуга;

некорректное заполнение обязательных полей в форме представления о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числена ЕПГУ (недостоверное,

форме, предоставляется нотариально 
ЭПнотариуса.

присвоении спортивного разряда путем 
установление личности представителя

о присвоении спортивного разряда в 
проверка усиленной

овать от его имени без доверенности, 
квалифицированной электронной подписи 

ителя и доверенности, оформленной в 
одательства Российской Федерации, в 

присвоении спортивного разряда

спортивного разряда обратилось лицо, не

в полномочия которых не входит



неправильное либо неполное заполнение;);
представление неполного комплекта документов, необходимого для 

предоставления муниципальной услуги;
представленные документы, 

муниципальнойуслуги, утратили силу;
необходимые для предоставления

представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не 
установленном законодательством Российскойзаверенные в порядке, 

Федерации;
документы содержат поврежден[ня, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления муниципальной услуги;

представленные электронные образы документов не позволяют в полном 
и) распознать реквизиты документа;
муниципальной услуги и документов,

объеме прочитать текст документа и (ил i 
подача запроса о предоставление 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме 
с нарушением установленных требований;

несоблюдение установленных статьей И Федерального закона от 
06.04.2011 №63-Ф3 «Об электронной
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Отказ в приеме документов,

подписи» условий признания

необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги.

3.3.9. Возможность приема представления о присвоении спортивного 
предоставления муниципальной услуги, 

экстерриториальному принципу не
разряда документов, необходимых для 
Уполномоченным органом по 
предусмотрена.

3.3.10. Представление о присвоении спортивного разряда и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в 
Уполномоченном органе не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
поступления представления о присвоении спортивного разряда и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявителю предоставляется возможность
Уполномоченный орган или в многофункциональный центр по выбору 
заявителя независимо от места нахождения юридического лица.

подачи документов в

Межведомственное информационное взаимодействие

муниципальной услуги необходимо

«Проверка действительности паспорта

3.3.11. Для предоставления
направление следующих межведомственных информационных запросов:

а) межведомственный запрос 
(расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской 
Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за 
предоставлением услуги. Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу - не превышает 2 рабочих дней;

б) межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу 
сведений о рождении» направляемый в Федеральную налоговую службу.



Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за 
предоставлением услуги. Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу - не превышает 2 рабочих дней.

Общий срок осуществления 
взаимодействия составляет 2 рабочих дня.

межведомственного электронного

Приостановление предос гавлениямуниципальной услуги

3.3.12. Оснований для приостанс] 
услуги не предусмотрено.

вления предоставления муниципальной

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.3.13. Основания для отказа в пр 
несоответствие результата спор 

присвоения спортивного разряда, нормам, требованиям и условиям их 
выполнения, включенным в положение о Единой всероссийской спортивной 
классификации (далее - ЕВСК);

спортивная дисквалификация спортсмена;
нарушение условий допуска к 

мероприятиям, установленного 
соревнованиях и (или) 
организаторами;

наличие решения 
нарушении спортсменом

^доставлении муниципальной услуги: 
•гсмена, указанного в документах для

соревнованиям и (или) физкультурным 
положениями (регламентами) о таких 

физкультурных мероприятиях, утверждаемых их

их выполнения;
неполных сведений в документах для

тавления и документов для присвоения 
ЕВСК.
ия о предоставлении (об отказе в

соответствующей антидопинговой организации о 
антидопинговых правил, принятого по результатам 

допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований на котором спортсмен 
выполнил норму, требования и условия 

выявление недостоверных или 
присвоения спортивного разряда;

нарушение сроков подачи пред с 
спортивного разряда, установленных в

3.3.14. Срок принятия решей]
предоставлении) муниципальной услуги составляет не более четырнадцати 
рабочих дней со дня регистрации представления о присвоении спортивного 
разряда и в полном объеме прилагаемых к нему документов, необходимых для 
принятия решения.

Предоставление резупьтатамуниципальной услуги

ой услуги может быть предоставлен3.3.15. Результат муниципалы .< 
заявителю одним из следующих способов:

1) путем направления почтового отправления на бумажном носителе;
2) в личном кабинете заявителя на ЕПГУ в форме электронного 

документа;
3) в МФЦ.



3.3.16. Предоставление результата муниципальной услуги 
осуществляется в срок, не превышающей одного рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.17. Возможность предоставления результата муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу не пред у смотрена.

Получение дополнительн

3.3.18. При предоставлении 
дополнительных сведений от заявителя

[ых сведений от заявителя

муниципальной услуги получение 
не предусмотрено.

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и 
(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законод;

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 
решения о предоставлении (отказе в п]

3.3.19. При предоставлении мун 
заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, 
а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 
законодательства Российской Федерацв: 
проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услу

Осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том 

числе земельных участков, радиочастот, квот)

3.3.20. При предоставлении муниципальной услуги осуществляемое 
после принятия решения о пре
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 
земельных участков, радиочастот, квот)

тельства Российской Федерации (за

^доставлении) муниципальнойуслуги) 

нципальной услуги оценка сведений о

и (за исключением требований, которые

ги) не предусмотрена.

доставлении муниципальной услуги

не предусмотрено.

Вариант № 2

3.3.21. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной 
услуги составляет 19 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.3.22. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги 
Заявителю является подтверждение спортивного разряда.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат 
муниципальной услуги, является приказ.

3.3.23. Административные 
предоставлении Услуги в соответствие

а) прием запроса и документов
предоставления муниципальной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) приостановление предоставления муниципальной услуги;
г) принятие решения о предоста злении муниципальной услуги (об отказе

процедуры, осуществляемые при 
с настоящим вариантом:
и (или) информации, необходимых для



в предоставлении муниципальной услуги) 
д) предоставление результата мун1иципальной услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

(ходатайства) 
установленной в 
аз способов:

о предоставлении 
приложении № 2

3.3.24. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является поступление представления 
муниципальной услуги по форме, 
Административного регламента одним

а) путем направления почтового отправления;
б) с использованием ЕПГУ;
в) в МФЦ.
3.3.25. Исчерпывающий перечень 

предоставления муниципальной услуги 
самостоятельно:

копия протокола или выписка из 
председателем главной судейской koj легии соревнования (главным судьей), 
отражающего выполнение норм, требой

копия справки о составе и 
подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за 
исключением международных соревнований);

копии и заверенный перевод 
подтверждающих наличие международной категории спортивного судьи по 
соответствующему виду спорта и копии удостоверений «спортивный судья 
всероссийской категории» для международных соревнований, не включенных в 
календарный план соответствующей ю 
для присвоения спортивного разряда 
представляются на спортивных судей, включенных в состав судейской 
коллегии, осуществлявшей судейство 
выполнил нормы, требования и условия не менее чем: для международных 
соревнований, не включенных в 
международной спортивной федерации

При подаче документов в 
нотариально удостоверенный перевод,

две фотографии размером 3x4 см (для присвоения спортивных разрядов 
КМС, «первый спортивный разряд»);

копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к 
организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и 
спорта (в случае подачи документов для присвоения спортивного разряда 
физкультурно-спортивной организацие 1

копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской 
Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а 
при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской 
Федерации, удостоверяющего личност 
пределами территории Российской

документов,
[L которые заявитель должен представить

необходимых для

протокола соревнования, подписанного

аний и условий их выполнения; 
квалификации судейской коллегии,

на русский язык документов,

еждународной спортивной федерации - 
КМС. Копии указанных документов

соревнований, на которых спортсмен

календарный план соответствующей 
- 5, для остальных соревнований - 3. 

электронной форме, предоставляется 
подписанный ЭП нотариуса;

й, включенной в перечень);

ь гражданина Российской Федерации за 
Федерации, содержащих сведения о



фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате 
окончания срока действия документа. При подаче документов в электронной 
форме сведения из документа, удостоверяющего личность, вносятся в 
соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо 
указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может 
представляться копия военного билета;

копия положения (регламента) с 
спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования 
и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда;

копия документа (справка, протокол), подписанного председателем 
главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего 
сведения о количестве стран (дли 
включенных в календарный план соотвс' 
федерации) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и 
межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем 
соревновании;

в случае если с представлением

физкультурном мероприятии и (или)

международных соревнований, не 
тствующей международной спортивной

с законодательством и учредительными

о подтверждении спортивного разряда 
обращается представитель, дополнительно предоставляется доверенность от 
имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, 
уполномоченного на это в соответствии
документами, подтверждающая полномочия представителя Заявителя.

3.3.26. Документы (сведения), ксторые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как of и подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия:

для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении. 
[<>й форме сведения из свидетельства о 
яе поля на интерактивной портальной 
вправления запроса с использованием 
| иного взаимодействия. В

на иностранном языке,

При подаче документов в электрон» 
рождении вносятся в соответствующ 
форме и будут проверены путем н 
системы межведомственного электро 
свидетельство о рождении выдано 
представить оригинал и его нотариально заверенный перевод, 
документов в электронной ферме, 
удостоверенный перевод, подписанный ЭП нотариуса.

3.3.27. Способы установления ли
1) при подаче представления 

путем направления почтового 
представителя заявителя не требуется;

2) при подаче представления о 
электронной форме с использованием ЕПГУ 
квалифицированной электронной подписи руководителя заявителя или иного 
лица, обладающего в силу закона, иного правового акта или учредительных 
документов заявителя правом дейстн

предоставляется

случае если 
необходимо 
При подаче 
нотариально

иности представителя заявителя:
о подтверждении спортивного разряда 

отправления установление личности

подтверждении спортивного разряда в 
проверка усиленной

ювать от его имени без доверенности,



проверка усиленной квалифицированной 
уполномоченного представителя заявителя и доверенности, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в 
случае подачи представления о подтверждении спортивного разряда 
уполномоченным представителем заявителя по доверенности.

3.3.28. Основания для принятия решения об отказе в приеме 
представления о подтверждении спортивного разряда 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

с представлением о подтверждении спортивного разряда обратилось 
лицо, не соответствующее требованиюнастоящего Административного 
регламента;

представление о предоставлении

электронной подписи

и документов,

услуги подано в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление муниципальной услуги;

некорректное заполнение обязательных полей в форме представления о 
, в том числена ЕПГУ (недостоверное, 

ie);
предоставлении муниципальной услугу, 
неправильное либо неполное заполнен»

представление неполного комплекта документов, необходимого для 
предоставления муниципальной услуги;

представленные документы, необходимые для предоставления услуги, 
утратили силу;

представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не 
порядке, установлен номзаверенные в 

Федерации;
документы 

полном объеме 
документах для предоставления муницй]

представленные электронные обр

законодательством Российской

содержат поврежден|ия, наличие которых не позволяет в 
использовать инфор]• нацию и сведения, содержащиеся в 

пальной услуги;
• азы документов не позволяют в полном 

объеме прочитать текст документа и (ши) распознать реквизиты документа;
подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

щипальной услуги, в электронной форменеобходимых для предоставления муни 
с нарушением установленных требований;

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
06.04.2011 №63-Ф3 «Об электронной
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Отказ в приеме документов,

подписи» условий признания

необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги.

3.3.29. Возможность приема представления о подтверждении спортивного 
предоставления муниципальной услуги, 
экстерриториальному принципу не

спортивного разряда и

разряда документов, необходимых для 
Уполномоченным органом по 
предусмотрена.

3.3.30. Представление о подтверждении
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
регистрируются в Уполномоченном органе не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем поступления представления о подтверждении спортивного



разряда и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Заявителю предоставляется в<озможность подачи документов в 
Уполномоченный орган или в многофункциональный центр по выбору 
заявителя независимо от места нахождения юридического лица.

Межведомственное информационное взаимодействие

муниципальной услуги необходимо3.3.31. Для предоставления
направление следующих межведомствейных информационных запросов:

а) межведомственный запрос < [Проверка действительности паспорта 
(расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской 
Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за 
предоставлением услуги. Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу - не превышает 2 рабочих дней;

б) межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу 
сведений о рождении» направляемый в

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за 
предоставлением услуги. Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого резуль тат запроса должен поступить в орган, 
предоставляющий муниципальную уел

Общий срок осуществление 
взаимодействия составляет 2 рабочих д

Федеральную налоговую службу.

гу - не превышает 2 рабочих дней, 
межведомственного электронного

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.3.32. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.3.33. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
несоответствие результата cnoj 

подтверждения спортивного разряда 
выполнения, включенным в положение о Единой всероссийской спортивной 
классификации (далее - ЕВСК);

спортивная дисквалификация сп 
нарушение условий допуска к 

мероприятиям, установленного пс. 
соревнованиях и (или) 
организаторами;

наличие решения
нарушении спортсменом

•ртсмена, указанного в документах для 
г нормам, требованиям и условиям их

[эртсмена;
соревнованиям и (или) физкультурным 
ложениями (регламентами) о таких 

физкультурных мероприятиях, утверждаемых их

соответствующей антидопинговой организации о 
антидопинговых правил, принятого по результатам 

допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований на котором спортсмен 
выполнил норму, требования и условия их выполнения;



выявление недостоверных или неполных сведений в документах для 
подтверждения спортивного разряда;

нарушение сроков подачи зредставления 
подтверждения спортивного разряда, установленных в ЕВСК.

3.3.34. Срок принятия решешя о предоставлении (об 
предоставлении) муниципальной услу: 
рабочих дней со дня регистрации предс 
разряда и в полном объеме прилагаемы 
принятия решения.

и документов для

отказе в 
'и составляет не более четырнадцати 
давления о подтверждении спортивного 
[к к нему документов, необходимых для

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.35. Результат муниципальной услуги может быть предоставлен 
заявителю одним из следующих способов:

1) путем направления почтового о
2) в личном кабинете заявите 

документа;
2) в МФЦ.
3.3.36. Предоставление результата 

осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении муниципалы

3.3.37. Возможность предоставле
по экстерриториальному принципу не предусмотрена.

гправления на бумажном носителе; 
ятя на ЕПГУ в форме электронного

муниципальной услуги

>рой услуги.
ния результата муниципальной услуги

:ых сведений от заявителяПолучение дополнительн)

3.3.38. При предоставлении 
дополнительных сведений от заявителя i

Оценка сведений о заявителе и (или) <и
(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые пре веряются в рамках процедуры принятия 
решения о предоставлении (отказе в п эедоставлении) муниципальной услуги)

3.3.39. При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о 
заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, 
а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 
законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые 
проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

Осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том 

числе земельных участков, радиочастот, квот)

муниципальной услуги получение 
не предусмотрено.

•бъектах, принадлежащих заявителю, и

3.3.40. При предоставлении 
после принятия

[униципальной услуги осуществляемое
решения о предоставлении муниципальной услуги



распределение в отношении заявителя 
земельных участков, радиочастот, квот)

ограниченного ресурса (в том числе 
не предусмотрено.

Вариант № 3

3.3.41. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной 
услуги составляет не более двух месяцев со дня регистрации заявления.

3.3.42. Результатом предоставления муниципальной услуги является 
лишение спортивного разряда.

Документом, содержащим реше 
услуги, на основании которого з 
муниципальной услуги, является приказ

3.3.43. Административные 
предоставлении Услуги в соответствии

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) приостановление предоставлен ля муниципальной услуги;
г) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги);
д) предоставление результата муниципальной услуги.

ние о предоставлении муниципальной 
! аявителю предоставляется результат

процедуры, осуществляемые при
5 настоящим вариантом:

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Зк настоящему Административному

3.3.44. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является поступление заявления о лишении спортивного разряда по форме, 
предусмотренной приложением № 
регламенту и прилагаемых к нему документов одним из способов:

а) путем направления почтового отправления;
б) с использованием ЕПГУ;
в) в МФЦ.
3.3.45. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить 
самостоятельно:

документы, подтверждающие основания лишения спортивного разряда.
3.3.46. Способы установления личности представителя заявителя:
1) при подаче заявления о

направления почтового отправления 
заявителя не требуется;

лишении спортивного разряда путем 
установление личности представителя

2) при подаче заявления о лишении спортивного разряда в электронной 
роверка усиленной квалифицированнойформе с использованием ЕПГУ - И]

электронной подписи руководителя заявителя или иного лица, обладающего в 
силу закона, иного правового акта или учредительных документов заявителя 
правом действовать от его имени 
квалифицированной электронной nd 
заявителя и доверенности, оформленной в соответствии с требованиями

без доверенности, проверка усиленной 
дписи уполномоченного представителя



законодательства Российской Федерация, в случае подачи заявления о лишении 
спортивного разряда уполномоченным 
доверенности.

представителем заявителя по

3.3.47. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о 
нтов, необходимых для предоставлениялишении спортивного разряда и докуме: 

муниципальной услуги:
заявление о предоставлении 

самоуправления в полномочия 
муниципальной услуги;

услуги подано в орган местного 
которых не входит предоставление

некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о 
на ЕПГУ (недостоверное, неправильноепредоставлении муниципальной услуги 

либо неполное заполнение);
представление неполного комплекта документов, необходимого для 

предоставления муниципальной услуги;
представленные документы, необходимые для предоставления услуги, 

утратили силу;
представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не 

порядке, установленномзаверенные в 
Федерации;

документы 
полном объеме 
документах для предоставления муницй]

законодательством Российской

содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

пальной услуги;
представленные электронные обр|азы документов не позволяют в полном 

объеме прочитать текст документа и (шеи) распознать реквизиты документа;
подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме 
с нарушением установленных требований;

несоблюдение установленных
06.04.2011 №63-Ф3 «Об электродной
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Решение об отказе в приеме 
предоставления муниципальной услуги направляется 
Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
подачи заявления.

Отказ в приеме документов 
муниципальнойуслуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги.

3.3.48. Возможность приема заявления о лишении спортивного разряда и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
Уполномоченным органом по 
предусмотрена.

3.3.49. Заявление о лишении

статьей 11 Федерального закона от 
подписи» условий признания

документов,

необходимых

необходимых для 
в личный кабинет 

следующего за днем

для предоставления

экстерриториальному принципу не

спортивного разряда и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в 
Уполномоченном органе в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем поступления заявления о лишении спортивного разряда и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.



3.3.50. Заявителю предоставляется возможность подачи документов в 
Уполномоченный орган или в многофункциональный центр по выбору 
заявителя независимо от места нахождения юридического лица.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.51. Межведомственного 
предусмотрено.

иноормационного взаимодействия не

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.3.52. Оснований для приостанозления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги)

утвержденным приказом

организацией, включенной в перечень,

3.3.53. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) несоответствие представленных сведений основаниям для лишения 

спортивного разряда, предусмотренным пунктом 96 Положения о Единой 
всероссийской спортивной классификации,
Министерства спорта Российской Федерации от 19.12.2022 № 1255;

б) наличие решения Уполномоченного органа по заявлению о лишении 
спортивного разряда, поданному ранее по тем же основаниям спортивной 
федерацией, физкультурно-спортивной
организацией, осуществляющей деятельность в области физической культуры и 
спорта, или Заявителем.

3.3.54. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги составляет не более пятидесяти 
четырех календарных дней со дня 
спортивного разряда и в
необходимых для принятия решения.

регистрации заявления о лишении 
полном объеме прилагаемых документов,

Предоставление результата муниципальной услуги

[ой услуги может быть предоставлен3.3.55. Результат муниципальн 
заявителю одним из следующих способов:

1) путем направления почтового отправления на бумажном носителе;
2) в личном кабинете заявителя на ЕПГУ в форме электронного 

документа;
3) в МФЦ.
3.3.56. Предоставление результата муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении муниципальной услуги.

предоставления муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу не предусмотрена.

3.3.57. Возможность



Получение дополнительных сведений от заявителя

3.3.58. При предоставлении 
дополнительных сведений от заявителя

муниципальной услуги получение 
не предусмотрено.

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и 
(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги)

3.3.59. При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о 
заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, 
а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 
законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые 
проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услу]

Осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том 

числе земельных участков, радиочастот, квот)

3.3.60. При предоставлении муниципальной услуги осуществляемое 
после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 
земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрено.

ги) не предусмотрена.

Вариант № 4

?в со дня регистрации заявления, 
ения муниципальной услуги является

роцедуры, осуществляемые при

3.3.61. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной 
услуги составляет не более двух месяц!

3.3.62. Результатом предостав. 
восстановление спортивного разряда.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат 
муниципальной услуги, является приказ.

3.3.63. Административные и] 
предоставлении Услуги в соответствие: с настоящим вариантом:

а) прием запроса и документов 
предоставления муниципальной услугй;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) приостановление предоставления муниципальной услуги;
г) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги);
д) предоставление результата муниципальной услуги.

и (или) информации, необходимых для

онное взаимодействие;

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги



3.3.64. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
является поступление заявления о восстановлении спортивного разряда по 
форме, предусмотренной приложением 
регламенту и прилагаемых к нему документов одним из способов:

а) путем направления почтового отправления;
б) с использованием ЕПГУ;
в) в МФЦ.
3.3.65. Исчерпывающий переж 

предоставления муниципальной услуги , 
самостоятельно:

документы, подтверждающие основания восстановления спортивного 
разряда.

3.3.66. Способы установления лич:
тановлении спортивного разряда путем 
установление личности представителя

№ 4 к настоящему Административному

ень документов, необходимых для 
которые заявитель должен представить

мости представителя заявителя:
1) при подаче заявления о восс 

направления почтового отправления 
заявителя не требуется;

2) при подаче заявления о восстановлении спортивного разряда в 
ием ЕПГУ - проверка усиленной 
:иси руководителя заявителя или иного

электронной форме с использовав) 
квалифицированной электронной подг] 
лица, обладающего в силу закона, иного правового акта или учредительных 
документов заявителя правом действовать от его имени без доверенности, 
проверка усиленной квалифицированной 
уполномоченного представителя заявителя и доверенности, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в 
случае подачи заявления о восстановлении 
уполномоченным представителем заявителя по доверенности.

3.3.67. Основания для принятия эешения об отказе в приеме заявления о 
восстановлении спортивного разряда и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуг»:

заявление о предоставлении 
самоуправления в полномочия 
муниципальной услуги;

электронной подписи

спортивного разряда

услуги 
которых

подано в орган местного 
не входит предоставление

некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о 
предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное 
либо неполное заполнение);

представление неполного комплекта документов, необходимого для 
предоставления муниципальной услуги;

представленные документы, неэбходимые для предоставления услуги, 
утратили силу;

представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не 
порядке, установленномзаверенные в 

Федерации;
документы 

полном объеме

законодательством Российской

содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления муниципальной услуги;
представленные электронные образы документов не позволяют в полном 

объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;



подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме 
с нарушением установленных требований;

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Решение об отказе в приеме 
предоставления муниципальной услуги направляется 
Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, 
подачи заявления.

Отказ в приеме документов, 
муниципальной услуги, не препятствуе
предоставлением муниципальной услуги.

3.3.68. Возможность приема зая 
разряда и документов, необходимых 
услуги, Уполномоченным органом по экстерриториальному принципу не 
предусмотрена.

подписи» условий признания

документов, необходимых для 
в личный кабинет 

следующего за днем

необходимых
т повторному обращению Заявителя за

для предоставления

вления о восстановлении спортивного 
для предоставления муниципальной

3.3.69. Заявление о восстановлении спортивного разряда и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в 
Уполномоченном органе в срок не поздяее одного рабочего дня, следующего за 
днем поступления заявления о вое становлении спортивного разряда и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.70. Заявителю предоставляется возможность подачи документов в 
Уполномоченный орган или в многофункциональный центр по выбору 
заявителя независимо от места нахождения юридического лица.

Межведомственное информационное взаимодействие

формационного взаимодействия не3.3.71. Межведомственного ин 
предусмотрено.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

вления предоставления муниципальной3.3.72. Оснований для приостано 
услуги не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги) 

^доставлении муниципальной услуги: 
сведений основаниям для 

предусмотренным пунктом 106 
спортивной классификации, 

Федерации от

3.3.73. Основания для отказа в пр
а) несоответствие представт енных

восстановления спортивного разряда, 
Положения о Единой всероссийской 
утвержденным приказом Министерства спорта Российской 
19.12.2022 № 1255;

б) наличие решения У полно 
восстановлении спортивного разряда, поданному ранее по тем

моченного органа по заявлению о 
же основаниям



о предоставлении (об отказе в

спортивной федерацией, физкультурно-спортивной организацией, включенной 
в перечень, организацией, осуществляющей деятельность в области физической 
культуры и спорта, Заявителем или спортсменом.

3.3.74. Срок принятия решенля 
предоставлении) муниципальной услуги составляет не более пятидесяти 
четырех календарных дней со дня регистрации заявления о восстановлении 
спортивного разряда и в полное: объеме прилагаемых документов, 
необходимых для принятия решения.

Предоставление резу; ьтатаму ниципальной услуги

ля на ЕПГУ в форме электронного

3.3.75. Результат муниципальной услуги может быть предоставлен 
заявителю одним из следующих способов:

1) путем направления почтового отправления на бумажном носителе;
2) в личном кабинете заявите.

документа;
3) в МФЦ.
3.3.76. Предоставление роз 

осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия 
решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.77. Возможность предост;

зультата муниципальной услуги

.ной услуги.
явления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу не предусмотрена.

3.3.78. При предоставлении 
дополнительных сведений от заявителя

Получение дополнительных сведений от заявителя

муниципальной услуги получение 
не предусмотрено.

Оценка сведений о заявителе и (или) Объектах, принадлежащих заявителю, и 
(или) иных объектах, а также знанк й (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги)

3.3.79. При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о 
:ащих заявителю, и (или) иных объектах, 
а предмет их соответствия требованиям 

;ии (за исключением требований, которые 
жятия решения о предоставлении (отказе 
гути) не предусмотрена.

заявителе и (или) объектах, принадлежа 
а также знаний (навыков) заявителя в; 
законодательства Российской Федерац 
проверяются в рамках процедуры при 
в предоставлении) муниципальной усл

Осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги распределение в отношении з аявителя ограниченного ресурса (в том 

числе земельных участков, радиочастот, квот)

3.3.80. При предоставлении муниципальной услуги осуществляемое 
после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 
земельных участков, радиочастот, кво”) не предусмотрено.



Вариант № 5

3.3.81. Максимальный срок предоставления варианта услуги составляет 5 
рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.3.82. Результатом предоставления варианта услуги Заявителю является 
и ошибок в выданных в результате

о предоставлении услуги, на основании 
зультат, не предусмотрен.

осуществляемые при

исправление допущенных опечаток 
предоставления услуги документах.

Документ, содержащий решение 
которого заявителю предоставляется ре

3.3.83. Административные процедуры, 
предоставлении услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления услуги; в случае выявления опечаток и ошибок Заявитель 
вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением (приложение № 6 к 
настоящему Административному регламенту) с приложением документов, 
предусмотренным пунктом 106 Положения 
спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта 
Российской Федерации от 19.12.2022 1255;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) приостановление предоставлен:
г) принятие решения о предоставлении 

предоставлении услуги)
д) предоставление результата услуги.

о Единой всероссийской

ия услуги;
услуги (об отказе в

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления услуги

то л нения административной процедуры 
о предоставлении услуги по форме, 

представленной на ЕПГУ одним из способов:
отправления;

3.3.84. Основанием для начала и< 
является поступление заявления

документов, необходимых для 
заявитель должен представить

форме, включая сформированный в

заполнение электронных форм, без

а) путем направления почтового
б) с использованием ЕПГУ;
в) в МФЦ.
3.3.8 5.Исчерпывающий перечень 

предоставления услуги, которые 
самостоятельно:

заявление.
Документы в электронной

электронной форме запрос, представляются заявителем с использованием 
ЕПГУ.

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в 
электронной форме через ЕПГУприме няется специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее 
необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной 
форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий документов:

заявление, направляемое от заявителя, должно быть заполнено по форме, 
представленной на ЕПГУ.



Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме 
•рле заполнения заявителем каждого из 
•и выявлении некорректно заполненного 
заявитель уведомляется о характере

•лектронную форму запроса значений в 
в том числе при возникновении ошибок 
значений в электронную форму запроса; 
ормы запроса до начала ввода сведений

•ой из этапов заполнения электронной 
ной информации;
а ЕПГУк ранее поданным им запросам в 
частично сформированных запросов - в

запроса заявителя осуществляется по 
полей электронной формы запроса. Пр 
поля электронной формы запроса 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электродной форме запроса.

При формировании запроса заявителя в электронной форме заявителю 
обеспечиваются:

возможность копирования и сохранения документов, необходимых для 
предоставления услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;

сохранение ранее введенных в 
любой момент по желанию заявителя, 
ввода и возврате для повторного ввода

заполнение полей электронной ф|< 
заявителем с использованием сведени й, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ;

возможность вернуться на люб 
формы запроса без потери ранее введен]

возможность доступа заявителя в; 
течение не менее одного года, а также 
течение не менее 3 месяцев.

3.3.86. Документы (сведения), которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного

не предусмотрены.
3.3.87. Способы установления 

заявителя):
1) при подаче заявления о восс 

направления почтового отправления 
заявителя не требуется;

2) при подаче заявления о восстановлении спортивного разряда в 
электронной форме с использованием ЕПГУ 
квалифицированной электронной подписи руководителя заявителя или иного 
лица, обладающего в силу закона, ин 
документов заявителя правом действ 
проверка усиленной квалифицированной 
уполномоченного представителя заявителя и доверенности, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в 
случае подачи заявления о восстановлении 
уполномоченным представителем заявителя по доверенности.

3.3.88. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о 
предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления 
услуги:

с заявлением обратилось лицо, не соответствующее требованию 
настоящего Административного регламента;

взаимодействия:

личности заявителя (представителя

;гановлении спортивного разряда путем 
установление личности представителя

проверка усиленной

ого правового акта или учредительных 
рвать от его имени без доверенности, 

электронной подписи

спортивного разряда



заявление о предоставлении услуги подано в Организацию, в полномочия 
которой не входит предоставление услуги;

некорректное заполнение обязг тельных полей в форме заявления о 
предоставлении услуги, в том числе яа ЕПГУ (недостоверное, неправильное 
либо неполное заполнение);

представление неполного комг лекта документов, необходимого для 
предоставления услуги;

представленные документы, нео!
силу;

представленные документы име 
заверенные в порядке, установленном 
Федерации;

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги

бходимые для предоставления, утратили

от подчистки и исправления текста, не 
законодательством Российской

9 

представленные электронные образы документов не позволяют в полном 
объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
й форме с нарушением установленных

статьей 11 Федерального закона от 
иной подписи» условий признания

предоставления услуги, в электронно 
требований;

несоблюдение установленных 
06.04.2011 №63-Ф3 «Об электрс
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, не 
препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением услуги.

3.3.89. Возможность приема заявления о предоставлении услуги и 
документов, необходимых для предоставления услуги по экстерриториальному 
принципу не предусмотрена.

3.3.90. Заявление о предоставлении услуги и документы, необходимые 
для предоставления услуги, регистрируются в Организации не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем поступления заявления о предоставлении 
услуги и документов, необходимых дли предоставления услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.91.Для предоставления услуги межведомственных информационных 
запросов не предусмотрено.

Приостановление предоставления услуги

3.3.92. Оснований для приостановления предоставления услуги не 
предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги

3.3.93. Основания для отказа в предоставлении услуги:
в выданных при предоставлении услуги документах не содержаться



опечатки и ошибки.
3.3.94. Срок принятия решения о предоставлении (об 

предоставлении) услуги составляет 
регистрации заявления о 
прилагаемых к нему документов, необ|:

отказе в 
не более трех рабочих дней со дня 

предоставлении услуги и в полном объеме 
ходимых для принятия решения.

Предоставление результата услуги

3.3.95. Результат услуги предоставляется заявителю:
1) путем направления почтового
2) в личном кабинете заявителя на ЕПГУ в форме электронного 

документа;
3) в МФЦ.
3.3.96. Предоставление результата услуги осуществляется в срок, не 

превышающий одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении 
услуги.

3.3.97. Возможность предост
экстерриториальному принципу не предусмотрена.

отправления на бумажном носителе;

явления результата услуги по

объектах, принадлежащих заявителю, и

Получение дополнитель ных сведений от заявителя

3.3.98. При предоставлении услуги получение дополнительных сведений 
от заявителя не предусмотрено.

Оценка сведений о заявителе и (или)
(или) иных объектах, а также знанйй (навыков) заявителя на предмет их 
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги)

3.3.99. При предоставлении услуги оценка сведений о заявителе и (или) 
и (или) иных объектах, а также знанийобъектах, принадлежащих заявителю,

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 
Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в 
рамках процедуры принятия решения 
предоставлении) услуги не предусмотр ена.

Осуществляемое после принятие решения о предоставлении услуги 
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе

о предоставлении (отказе в

земельных участков, радиочастот, квот)

3.3.100. При предоставлении услуги осуществляемое после принятия 
распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса (в том числе зе: 
предусмотрено.

Оформление зачетной классификационной книжки, внесение в неё записи, 
выдача зачетной классификационной книжки, выдача нагрудного значка 

соответствующего

решения о предоставлении услуги
мельных участков, радиочастот, квот) не

спортивного разряда



3.3.101. Основанием для качала 
процедуры является завершение должностным лицом, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, действий, указанных в подразделе 3.3. 
Административного регламента.

3.3.102. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в день обращения Заявителя:

оформляет зачетную классификационную книжку спортсмена (при 
первом присвоении спортивного разряда). Зачетная классификационная книжка 
может оформляться в электронном 
классификационной книжки в электронном виде, внесенные в нее сведения о 
присвоении спортивного разряда 
Уполномоченного органа или лица, уполномоченного Уполномоченным 
органом, присвоившим спортивный разряд;

вносит в зачетную классификационную книжку запись о присвоении 
спортивного разряда;

регистрирует факт выдачи н 
классификационной книжки (при первом присвоении спортивного разряда) в 
Журнале регистрации выдачи 
классификационных книжек (далее - Журнал), где указывает:

порядковый номер записи;
фамилию и инициалы лица, получившего нагрудный значок и зачетную 

классификационную книжку (нагрудный значок);
приказа о присвоении спортивного разряда (спортивных

исполнения административной

виде. В случае оформления зачетной

заверяются ЭП руководителя

агрудного значка, а также зачетной

нагрудных значков и зачетных

реквизиты 
разрядов);

количество 
необходимости);

количество

выданных зачетных классификационных книжек (при

выданных нагрудных значков соответствующих спортивных 
разрядов (отдельно первого спортивного разряда и спортивного разряда 
кандидат в мастера спорта);

информацию о личном получении Заявителем нагрудного значка и 
(нагрудного значка) или получении позачетной классификационной книжки 

доверенности;
дату выдачи нагрудного значка и зачетной классификационной книжки 

(нагрудного значка);
фамилию и инициалы должностного лица, выдавшего нагрудный значок 

и зачетную классификационную книжку (нагрудный значок).
выдает Заявителю нагрудные значки и зачетные классификационные 

книжки (нагрудные значки) в необходимом количестве под подпись в Журнале;
ставит в Журнале свою подпись.
3.3.103. Спортсмен (законный представитель несовершеннолетнего лица, 

являющегося спортсменом) может получить зачетную классификационную 
книжку и нагрудный значок самостоятельно обратившись в Уполномоченный 
орган.

3.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг



в многофункциональном центре

оставлении муниципальной услуги, 
[стративной процедуры является: 

принятия заявления о предоставлении

3.4.1. Подача заявлений, документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, а также получение результата предоставления такой 
муниципальной услуги возможна 
Оренбургской области.

Срок регистрации заявления о г редоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
многофункциональном центре осуществляется не позднее одного рабочего дня.

Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего 
дня со дня получения заявления о пре/к

Результатом выполнения админи
регистрационная запись о дате 

муниципальной услуги;
направление заявителю решения об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.2. Многофункциональный цечтр осуществляет:
информирование заявителей о юрядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 
о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре;

выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающего содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдачу документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги; иные процедуры и действия, 
предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 
привлекать иные организации.

нистративных процедур (действий) при3.5. Исчерпывающий перечень ад ми 
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами

Информирование Заявителей

3.5.1. Информирование Заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 
фициальных сайтах и информационныхпутем размещения информации на о< 

стендах многофункциональных центров;
б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра 

подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной форме с использован» ем официально-делового стиля речи.



Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время 
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок 
наименовании организации, фамилии, 
многофункционального центра, 
Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 
Заявителю:

должен начинаться с информации о 
имени, отчестве и должности работника 
принявшего телефонный звонок.

центра, осуществляющий

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю 
в соответствии со способом, указанный в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ 

рок не позднее 30 календарных дней снаправляется в письменном виде в с]
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному 
многофункциональный центр в форме
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в письме нной форме.

в обращении, поступившем в 
электронного документа, и в письменной

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.5.2. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный 
центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный 
центр для последующей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно 
соглашениям о взаимодействии, заключенным между Уполномоченным 
органом и многофункциональным
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
года № 797.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября

3.5.3. Прием Заявителей для 
результатом предоставления муниципальной услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет 
действия:

устанавливает личность Заявителя 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Федерации;

центром в порядке, утвержденном

2011 года №797.
выдачи документов, являющихся

из терминала электронной очереди,

на основании

следующие

документа, 
Российской



проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения 
представителя Заявителя);

определяет статус исполнения заibления Заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с 
использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронною документа на бумажном носителе с 
использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы Заявителю,
Заявителя подписи за каждый выданной документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки 
качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

при необходимости запрашивает у

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

контроля за соблюдением и исполнением4.1. Порядок осуществления текущего 
ответственными должностными лицами положений Административного 

регламента и иных нормативных праве вых актов, устанавливающих требования 
к предоставлениюмуниципальной услуги, а также принятием ими

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
процедурами, и принятием решений 

[олжностными лицами органа местного

осуществляется путем проведения 
структурного подразделения органа 
соблюдения и исполнения положений 

нормативных правовых актов

определенных административными 
осуществляется уполномоченными д 
самоуправления, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль 
руководителем соответствующего 
местного самоуправления проверок 
Административного регламента, йных 
Российской Федерации уполномоченными должностными лицами органа 
исполнительной власти.

4.2. Порядок и периодичность осуцествления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления

4.2.1. Руководитель Уполномоченного органа (должностное лицо, 
исполняющее его обязанности) срганизует и осуществляет контроль 
предоставления муниципальной услуги.

4.2.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия



(бездействие) специалистов.
4.2.3. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и 

периодичность осуществления плановых проверок устанавливается органом 
местного самоуправления. Внеплановая проверка может проводиться по 
конкретному обращению заявителя. Рззультаты проверок оформляются в виде 
справки, в которойотмечаются недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц органа местного 
самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. В случае выявления по результатам проверок нарушений 
осуществляется привлечение уполномоченных должностных лиц органа 
местного самоуправления к огветственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность 
специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах 
(инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

организаций

4.4.1. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения 
регламента, сроков исполненияположений Административного 

административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем 
получения устной информации (по телефону) или письменных, в том числе в 
электронном виде, ответов на их запросы.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, многофункционального центра,

организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных 
услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий 'бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

ей о порядке подачи и рассмотрения 
размещения информации на стендах в 

на официальном сайте

5.1. Информирование заявите^:< 
жалобы обеспечивается посредством 
местах предоставления муниципальной услуги, 
Уполномоченного органа и на ЕПГУ.

В случае если заявитель 
муниципальной услуги решениями 
Уполномоченного органа, предоставтяющего муниципальную услугу, МФЦ 
или их должностными лицами нару]

^читает, что в ходе предоставления 
и (или) действиями (бездействием)

шены его права, он может обжаловать



указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) 
порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Жалоба подается следующими способами:
в письменной форме на бумажном носителе в Уполномоченный орган 

либо МФЦ;
в электронной форме с использованием информационно­

телекоммуникационной сети «Интернет» в Уполномоченный орган либо МФЦ.
[омоченный орган, предоставляющий

руководителя

(бездействие) работника МФЦ подаются

Жалоба подается в Уполн 
муниципальную услугу, МФЦ либо в орган, являющийся учредителем МФЦ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) 
Уполномоченного органа подаются в Уполномоченный орган.

Жалобы на решения и действия 
руководителю этого МФЦ.

Жалобы на решения и дейст1вия (бездействие) руководителя МФЦ 
подаются учредителю МФЦ.

Жалобы на решения и действий (бездействие) работников организаций, 
16Федерального закона от 27.07.2010 
предоставления государственных и

предусмотренныхчастью 1.1 статьи
№ 210-ФЗ «Об организации
муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.



Приложение № 1 
к Административному 

регламентупо предоставлению 
муниципальной услуги 

«Присвоение спортивных 
разрядов»

Форма представления
о предоставлениимупиципальной услуги

Кому:

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации или органа местного самоуправления

От кого:
полное наименование, ИНН ОГРН юридического лица

контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес

фамилия, имя, отчество (последнее ■ при наличии), данные документа, 
удостоверяющего личность, контаютый телефон, адрес электронной 

почты уполном оченного лица

данные представителя заявителя

ПРЕДСТАВ ЛЕНИЕ*(1) 
на присвоение спортивного разряда

В соответствии с положением с Единой всероссийской спортивной 
классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской 
Федерации от 19.12.2022 № 1255,

наименование спортивной организации, направляющей ходатайство*(2) 

вид спортивной организации (выбрать значение - спортивно-образовательная 
организация, региональная спортивная федерация или местная 

спортивная федерация)

представляет документы спортсмена



Место
фамилия, имя, отчество (при наличии)

дата рождения
_______________________________ __ ______ ,>

данные документа, удостоверяющего личность спортсмена 
на присвоение спортивного разряда* (3)

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена

Тип соревнований* (4)_________
Вид спорта___________________
Наименование соревнований*(5)

Результат

Приложение:
документы, которые представил заявитель

(наименование должности) (подпись) 
лица организации, направляющей представлю 
Дата_________________

спортсмена* (6)

(фамилия и инициалы уполномоченного 
ние на спортсмена)

*(1) Оформляется на бланке организ 
при очной подаче заявления

ации, направляющей представление,

*(2) При обращении региональной спортивной федерации, являющейся 
структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, 
укажите полное наименование региональной спортивной федерации, 
которая является подразделением общероссийской спортивной федерации и 
наименование общероссийской спорти вной федерации

*(3) Кандидат в мастера спорта, Первый спортивный разряд, Второй 
спортивный разряд, Третий спортивный разряд

*(4) Укажите один или несколько типов соревнований, в которых 
участвовал спортсмен: Международное соревнования, Всероссийские или 
межрегиональные соревнования, Региональные, межмуниципальные или 
муниципальные соревнования

*(5) Укажите наименование соревнования, дисциплину, возрастную 
категорию, весовую категорию (при необходимости)



*(6) Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования 
(например, занятое место, количестзо побед в поединках, пройденное 
спортсменом расстояние)





Наименование соревнований*(5)
Результат спортсмена* (6)______
Приложение:

документы, которые представил заявитель

(наименование должности) (подпись) (фамилия и инициалыуполномоченного лица 
организации, направляющейпредставление на спортсмена)
Дата_________________

*(1) Оформляется на бланке организации, 
подаче заявления

направляющей ходатайство, при очной

*(2) при обращении региональной спортивной федерации, являющейся 
структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, укажите 
полное наименование региональной спортивной федерации, которая является 
подразделением общероссийской спори 
общероссийской спортивной федерации

ивной федерации и наименование

*(3) Кандидат в мастера спорта, Первый спортивный разряд, Второй спортивный 
разряд, Третий спортивный разряд 

соревнований, в которых участвовал*(4) Укажите один или несколько типов
спортсмен: Международные соревнования, Всероссийские или межрегиональные 
соревнования, Региональные, межмуниципальные 
соревнования 

или муниципальные

*(5) Укажите наименование соревнования, дисциплину, возрастную категорию, 
весовую категорию (при необходимости) 

*(6) Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, 
занятое место, количество побед в поединках, пройденное спортсменом 
расстояние)



Форма зая вления
Кому:_________________________________

наименование уполномоченного орган
Российской Федерации

а исполнительной власти субъекта

От кого:
полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица 

контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, 
удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной 

почты уполномоченного лица, данные представителя заявителя

ЗАЯВЛЕНИЕ

о лишении спортивного разряда

В соответствии сПоложением 
классификации

Единой всероссийской спортивнойо

(название спортивной федерации, физкультурно-спортзвной организации, организации, осуществляющей 
спортивную подготовку, образовательной организации)

смена(ов)Просит лишить спортивного разряда спорт

№ 
п/п

Фамилия, имя, отчество

(при наличии)

Дата 
рождени 

я

Дата 
доку 
прис 
cnopi 

ра:

л номер 
лента о 
воении 
'ИВНОГО 
>ряда

Сведения, подтверждающие 
основания для лишения спортивного 
разряда (с приложением документов, 

подтверждающих основания для 
лишения)

Решение по результатам рассмотрения заявления прошу выдать 
_____________(в Уполномоченном органе, многофункциональном центре, 
направить по почте).



физкультурно-спортивной организации
Руководитель/уполномоченное должностное лицо спортивной федерации, 

, организации, осуществляющей 
спортивную подготовку, образовательной организации:

I I

(Должность)(Подпись)(Расшифровка подписи)

мп



Форма заявления
Кому:

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации 

От кого:
полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица 

контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, 
удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной 

почты уполномоченного лица, дан ные представителя заявителя

ЗАЯВЛЕНИЕ

о восстановлении спортивного разряда

В соответствии с Положением 
классификации

о Единой всероссийской спортивной

(название спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей 
спортивную подготовку, образ звательной организации)

мена (ов)просит лишить спортивного разряда спорте

№ 
п/п

Фамилия, имя, отчество

(при наличии)

Дата 
рождени 

я

Дата и 
докум 

лиш 
СПОрП 

разр

номер 
ента о 
:иии 
юного 
)яда

Сведения, подтверждающие 
основания для восстановления 

спортивного разряда (с приложением 
документов, подтверждающих 
основания для восстановления)



_____________(в Уполномоченном 
направить по почте).

многофункциональном центре,

Руководитель/уполномоченное должност ное 
физкультурно-спортивной организации 
спортивную подготовку, образовательной срганизации:

лицо спортивной федерации, 
организации, осуществляющей

(Должность) (Подпись)(Расшифровка подписи)



Перечень
общих признаков заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной 
услуги

Номер

варианта

Перечень общих признаков, по 
заявителей, а также комбинации 

которых соответствует одн< 
муниципал

соторым объединяются категории 
: признаков заявителей, каждая из 
Эму варианту предоставления 
[ьной услуги

1 Заявитель обратился за присвоег нем спортивного разряда

2 Заявитель обратился за подтверяедением спортивного разряда

3 Заявитель обратился за лишение и спортивного разряда

4 Заявитель обратился за восстано влением спортивного разряда

5 Заявитель обратился за испраЕ 
ошибок в выданных в рез 
документах

лением допущенных опечаток и 
/льтате предоставления услуги

Приложение № 6 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение спортивных разрядов»

Кому:

ЗАЯВЛЕНИЕ
воб исправлении технических ошибок документах, выданных в



)езультате предоставления
(Присвоение спортивных разрядов»

муниципальной услуги

Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение спортивных разрядов»

(перечень документов, выданных заявителю в ходе предоставления муниципальной услуги)

По заявлению о предоставлении муниципальной услуги от "__ "
_________20_ г. №_________ 

от

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

Технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо 
исправить с указанием новой редакции:

(подпись заявителя) (расшифровка подписи)

Дата заполнения:"__"___________ 20__ г.


