
Администрация Сорочинского городского округа Оренбургской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от
'1 ■

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление отдельным категориям граждан 
выплаты на приобретение благоустроенного 
жилого помещения в собственность или для 
полного погашения предоставленного на 
приобретение жилого помещения кредита 
(займа) по договору, обязательства заемщика по 
которому обеспечены ипотекой»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 
статьями 32, 35, 40 Устава муниципального образования Сорочинский 
городской округ Оренбургской области, администрация Сорочинского 
городского округа Оренбургской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление отдельным категориям граждан 
выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в 
собственность или для полного погашения предоставленного на приобретение 
жилого помещения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по 
которому обеспечены ипотекой» согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя 
главы администрации городского округа по экономике и управлению 
имуществом Павлову Е.А.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования 
в информационном бюллетене «Сорочинск официальный» и подлежит 
размещению на Портале муниципального образования Сорочинский городской 
округ Оренбургской области в сети «Интернет» (http://sorochinsk56.ru).

Глава муниципального образования
Сорочинский городской округ Т.П. Мелентьева

Разослано: в дело, Павловой Е.А., ОУМИ, Рябых Е.С., МКУ «МФЦ», прокуратуре.

http://sorochinsk56.ru


Приложение
к постановлению администрации 
Сорочинского городского округа 
Оренбургской области 
отЛ/У/М^ № _______

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление отдельным категориям граждан выплаты на приобретение 
благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного 

погашения предоставленного на приобретение жилого помещения кредита 
(займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены 

ипотекой»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление отдельным категориям граждан выплаты на приобретение 
благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного 
погашения предоставленного на приобретение жилого помещения кредита 
(займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены 
ипотекой» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных 
процедур (действий) органов местного самоуправления муниципальных 
образований Оренбургской области, осуществляемых по заявлению 
физического лица либо его уполномоченного представителя в пределах 
полномочий, установленных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 
возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищного 
кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона 
Оренбургской области от 18 марта 2013 г. № 1420/408-V-O3 «Об обеспечении 
жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Оренбургской области».

Круг заявителей



2. Заявителями являются лица, которые относились к категории детей- 
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей, включенные в список в 
соответствии с пунктом 3 статьи 8 Федерального закона № 159-ФЗ «О 
дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей» (далее - Федеральный закон № 159-ФЗ), 
имеющие намерение приобрести благоустроенное жилое помещение в 
собственность, в том числе в общую собственность с несовершеннолетним 
ребенком (детьми) и (или) супругом, или полностью погасить предоставленный 
на приобретение жилого помещения кредит (займ) по договору, обязательства 
заемщика по которому обеспечены ипотекой, при наличии совокупности 
следующих обстоятельств:

1) достижение заявителем возраста 23 лет;
2) наличие у заявителя документально подтвержденного не менее чем за 

двенадцать календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с 
заявлением, дохода не ниже минимального размера оплаты труда от трудовой, 
предпринимательской и (или) иной деятельности, не запрещенной 
законодательством Российской Федерации, который обеспечивает ему и его 
семье среднедушевой доход, превышающий величину прожиточного минимума 
на душу населения, установленную в субъекте Российской Федерации по месту 
жительства заявителя по состоянию на дату обращения с заявлением;

3) отсутствие у заявителя задолженности по налогам и сборам, иным 
обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации, за исключением сумм, в отношении которых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о налогах и сборах предоставлена 
отсрочка или рассрочка;

4) отсутствие у заявителя психических заболеваний или расстройств, 
алкогольной или наркотической зависимости;

5) отсутствие у заявителя судимости и (или) факта его уголовного 
преследования за умышленное преступление;

6) отсутствие обстоятельств, свидетельствующих о необходимости 
оказания заявителю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим 

признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого 
органом, 

предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель

3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - 
вариант).

Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 3 к 
настоящему Административному регламенту, исходя из общих признаков 



заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за 
предоставлением которой обратился заявитель.

Признаки заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с настоящим Административным 
регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление отдельным 
категориям граждан выплаты на приобретение благоустроенного жилого 
помещения в собственность или для полного погашения предоставленного на 
приобретение жилого помещения кредита (займа) по договору, обязательства 
заемщика по которому обеспечены ипотекой».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сорочинского 
городского округа Оренбургской области (далее - орган местного 
самоуправления). Уполномоченным структурным подразделением по 
предоставлению муниципальной услуги является - Отдел по управлению 
муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации 
Сорочинского городского округа Оренбургской области (далее - 
Уполномоченный орган).

6. Заявление, документы и (или) информация, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - МФЦ).

МФЦ не вправе отказать в приеме заявления и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) выписка из распорядительного акта Органа местного самоуправления о 

предоставлении выплаты;
2) выписка из распорядительного акта Органа местного самоуправления 

об отказе в предоставлении выплаты.
Одновременно с выпиской из акта о предоставлении выплаты заявителю 

Органом местного самоуправления направляется сертификат на выплату для 
приобретения жилого помещения.

8. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
1) на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении;
2) с использованием федеральной государственной информационной 



системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - ЕПГУ) в форме электронного документа.

Срок предоставления муниципальной услуги

9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который 
исчисляется со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 
органе, в том числе в случае, если заявление и документы и (или) информация, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 
посредством почтового отправления в Уполномоченный орган, составляет 40 
рабочих дней.

В случае подачи заявления через МФЦ либо посредством ЕПГУ срок 
принятия решения о предоставлении выплаты или об отказе в предоставлении 
выплаты исчисляется со дня получения такого заявления Уполномоченным 
органом и составляет 40 рабочих дней.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников, размещены на официальном сайте 
органа местного самоуправления (http://sorochinsk56.ru) и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными и иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
приведен в разделе III настоящего Административного регламента в описании 
вариантов предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

12. Основания для отказа в приеме заявления и документов приведены в 
разделе III настоящего Административного регламента в описании вариантов 
предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

http://sorochinsk56.ru


13. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги приведены в разделе III настоящего Административного регламента в 
описании вариантов предоставления муниципальной услуги.

14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
приведены в разделе III настоящего Административного регламента в описании 
вариантов предоставления муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или 
получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 
минут.

17. Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи запроса 
заявителя может осуществляться с использованием центра телефонного 
обслуживания, через официальный сайт МФЦ и ЕПГУ, при этом заявителю 
обеспечивается возможность:

а) ознакомления с режимом работы МФЦ, а также с доступными для 
записи на прием датами и интервалами времени приема;

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 
установленного в МФЦ графика приема заявителей.

При осуществлении записи на прием с использованием ЕПГУ МФЦ не 
вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством информационной 
системы МФЦ, которая обеспечивает возможность интеграции с ЕПГУ.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

18. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном 
органе, в МФЦ, на ЕПГУ составляет 1 рабочий день.

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги посредством ЕПГУ в выходные или нерабочие праздничные дни его 



регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным 
или нерабочим праздничным днем.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 

муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, размещены на официальном сайте органа местного самоуправления 
(http://sorochinsk56.ru) и на ЕПГУ.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

20. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги 
размещен на официальном сайте органа местного самоуправления 
(http://sorochinsk56.ru) и на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме

21. Дополнительные услуги, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

22. Перечень информационных систем, используемых для 
предоставления муниципальной услуги: информационная система МФЦ, 
ЕПГУ, ГИС ПГС, ГИС ОГД.

23. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 
ЕПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 
посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных ус.пуг в электронной форме» (далее - 
ФГИС ЕСИА), заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с 
использованием интерактивной формы в электронном виде. Заполненное 
заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем 
вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.

24. К электронным документам, представляемым заявителем для 
получения муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

1) электронные документы представляются в следующих форматах:

http://sorochinsk56.ru
http://sorochinsk56.ru


а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 
"в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, 

в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за 
исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а 
также документов с графическим содержанием.

д) zip, гаг - для сжатых документов в один файл;
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.

25. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
(при подаче заявления через ЕПГУ) заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

формирование заявления;
прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, МФЦ, организаций, осуществляющих 



функции по предоставлению государственных и муниципальных услуг, а также 
их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и 
исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях 
определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного настоящим 
Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной 
услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом 
предоставления муниципальной услуги.

26. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляются:

а) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 
возможности получения результата предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

27. Уведомление о завершении действий по выполнению
административных процедур, предусмотренных настоящим
Административным регламентом, направляется заявителю в срок, не 
превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, 
на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ.

На любом этапе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги заявителю предоставляется информация о том, на каком 
этапе находится рассмотрение его заявления.

28. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ 
осуществляется на основании заключенного между МФЦ и органом местного 
самоуправления Соглашения о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи МФЦ принятых им заявления и прилагаемых к 
нему в соответствии с пунктом 35 настоящего Административного регламента 
документов в Уполномоченный орган определяются Соглашением о 
взаимодействии, При этом срок передачи МФЦ принятых им заявления и 
прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган не должен 
превышать 5 рабочих дней со дня их получения.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 



особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах.

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в 
том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые для 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

29. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
1) предоставление выплаты на приобретение благоустроенного жилого 

помещения в собсгвенность или для полного погашения предоставленного на 
приобретение жилого помещения кредита (займа) по договору, обязательства 
заемщика по которому обеспечены ипотекой;

2) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

Профилирование заявителя

30. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем 
анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат 
муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также 
признаки заявителя.

Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены 
в таблице 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 
анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков 
в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из 
которых соответствует одному варианту.

Описание варианта предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление выплаты на приобретение благоустроенного жилого 

помещения в собственность или для полного погашения предоставленного на 
приобретение жилого помещения кредита (займа) по договору, обязательства 

заемщика по которому обеспечены ипотекой»

31. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 40 
рабочих дней.

32. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выписка из распорядительного акта органа местного самоуправления о 

предоставлении выплаты;
2) выписка из распорядительного акта органа местного самоуправления 

об отказе в предоставлении выплаты.
33. Вариант предоставления муниципальной услуги включает в себя 

выполнение следующих административных процедур:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;



2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

34. Заявитель вправе представить документы в орган местного 
самоуправления следующими способами:

1) непосредственно в Уполномоченный орган на бумажном носителе;
2) через МФЦ;
3) i в форме электронного документа, подписанного усиленной 

неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке с использованием ЕПГУ;

4) заказным почтовым отправлением.
35. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен 
представить самостоятельно:

1) заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему 
Административному регламенту (в случае направления заявления посредством 
ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме);

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов 
его семьи;

3) справки из наркологического и психоневрологического диспансеров об 
отсутствии у заявителя психических заболеваний или расстройств, алкогольной 
или наркотической зависимости;

4) выписка из федерального регистра лиц, имеющих право на 
дополнительные меры государственной поддержки, о выдаче государственного 
сертификата на материнский (семейный) капитал, в случае принятия 
заявителем решения об использовании средств материнского (семейного) 
капитала на приобретение жилого помещения;

5) документы, подтверждающие участие заявителя в специальной 
военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, 
Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области 
(при наличии).

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 
представителем заявителя дополнительно предоставляется документ, 



удостоверяющий личность представителя заявителя, и документ, 
подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя 
(доверенность).

36. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия:

1) копии документов, подтверждающих родственные отношения 
заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (свидетельство о браке, 
свидетельство о расторжении брака, записи актов гражданского состояния), 
свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка (детей) заявителя;

2) справка о доходах и суммах налога заявителя не менее чем за 12 
календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с заявлением;

3) справка об отсутствии у заявителя задолженности по налогам и сборам, 
иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации;

4) решение налогового органа о предоставлении заявителю отсрочки, 
рассрочки по уплате налогов и сборов, иных обязательных платежей в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при наличии);

5) справка об отсутствии у заявителя судимости и (или) факта его 
уголовного преследования за умышленное преступление;

6) заключение об отсутствии у заявителя обстоятельств, 
свидетельствующих о необходимости оказания заявителю содействия в 
преодолении трудной жизненной ситуации.

37. Специалист Уполномоченного органа, осуществляющий прием 
документов, устанавливает личность заявителя.

Способами установления личности заявителя (представителя) являются: 
предъявление заявителем (представителем) документа, удостоверяющего 

личность (при подаче заявления в Уполномоченный орган);
при подаче заявления посредством ЕПГУ личность заявителя 

(представителя) устанавливается при его авторизации в ЕСИА;
при получении заявления и документов посредством почтовой связи - 

собственноручная подпись заявителя.
38. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

МФЦ личность заявителя (представителя) устанавливается сотрудником МФЦ 
на основании документа, удостоверяющего личность.

39. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, 
необходимых дйя предоставления муниципальной услуги, не превышает 1 
рабочий день.

40. Заявление и документы и (или) информация, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, могут быть приняты Уполномоченным 
органом и МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или 
места пребывания.



Межведомственное информационное взаимодействие

41. Уполномоченный орган в срок, не превышающий одного рабочего дня 
со дня приема заявления и прилагаемых к нему в соответствии с пунктом 35 
настоящего Административного регламента документов, самостоятельно 
запрашивает, в том числе посредством единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия, следующие документы:

копии документов, выданных на территории Российской Федерации, 
подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в 
качестве членов семьи (свидетельство о браке, свидетельство о расторжении 
брака, записи актов гражданского состояния), свидетельство о рождении 
несовершеннолетнего ребенка (детей) заявителя - в ФНС России (Единый 
государственный реестр записей актов гражданского состояния);

справка о доходах и суммах налога заявителя не менее чем за 12 
календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с заявлением - в 
ФНС России;

справка об отсутствии у заявителя задолженности по налогам и сборам, 
иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации - в ФНС России;

решение налогового органа о предоставлении заявителю отсрочки, 
рассрочки по уплате налогов и сборов, иных обязательных платежей в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при наличии) - в ФНС 
России;

справка об отсутствии у заявителя судимости и (или) факта его 
уголовного преследования за умышленное преступление - в МВД РФ;

заключение об отсутствии у заявителя обстоятельств, свидетельствующих 
о необходимости оказания заявителю содействия в преодолении трудной 
жизненной ситуации - в Межведомственную комиссию по установлению факта 
невозможности (возможности) проживания детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, по выявлению 
наличия (отсутствия) обстоятельств, свидетельствующих о необходимости 
оказания содействия детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения 
родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, в преодолении трудной жизненной ситуации, по установлению 
(неустановлению) необходимости проведения ремонта жилых помещений, 
нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального 
найма либо собственниками которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся 
без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей.

42. В случае отсутствия возможности направления межведомственного 
запроса посредством единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и направления такого запроса на бумажном носителе срок 
получения ответа на межведомственный запрос составляет не более 5 рабочих 



дней со дня его поступления в орган (организацию), предоставляющий 
соответствующие сведения.

Срок предоставления сведений при межведомственном информационном 
взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента 
направления межведомственного запроса.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

43. В случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, 
содержащихся в заявлении и документах, указанных в пункте 35 настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых к 
нему документов, направляет заявителю запрос об уточнении указанных 
сведений (далее - запрос). Уполномоченный орган направляет запрос на 
бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении или с использованием ЕПГУ в форме электронного документа.

Заявитель представляет в Уполномоченный орган доработанное 
заявление и (или) доработанные документы, указанные в пункте 35 настоящего 
Административного регламента, в течение 5 рабочих дней со дня получения 
запроса одним из' следующих способов:

представляет непосредственно (лично) или направляет заказным 
почтовым отправлением - на бумажном носителе;

с использованием ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного 
усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме.

Срок рассмотрения заявления возобновляется со дня поступления в 
Уполномоченный орган доработанного заявления и (или) доработанных 
документов, указанных в пункте 35 настоящего Административного 
регламента.

44. В случае непредставления заявителем доработанного заявления и 
(или) доработанных документов, указанных в пункте 35 настоящего 
Административного регламента, в течение 5 рабочих дней со дня получения 
запроса или неустранения указанных в абзаце первом пункта 43 настоящего 
Административного регламента замечаний Уполномоченный орган в течение 
10 рабочих дней со дня направления запроса направляет заявителю 
уведомление о возврате заявления и документов, указанных в пункте 35 
настоящего Административного регламента, с указанием причин такого 
возврата в форме документа на бумажном носителе заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении или в электронной форме в личный 
кабинет на ЕПГУ.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги



45. Уполномоченный орган формирует дело о выплате заявителю в 
бумажном и (или) электронном виде и передает его в течение 10 рабочих дней 
со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в 
пункте настоящего 35 Административного регламента, в комиссию, созданную 
Уполномоченным органом.

46. Решение о предоставлении выплаты на приобретение 
благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного 
погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому 
обеспечены ипотекой или об отказе в предоставлении такой выплаты 
принимается комиссией и оформляется протоколом в течение 20 рабочих дней.

47. Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги является отсутствие у заявителя одного (или 
нескольких) обстоятельств, установленных пунктом 2 настоящего 
Административного регламента.

48. На основании протокола комиссии Уполномоченный орган в течение 
5 рабочих дней издает распорядительный акт о предоставлении выплаты или об 
отказе в предоставлении выплаты, выписка из которого направляется 
Уполномоченным органом заявителю.

Предоставление результата муниципальной услуги

49. Орган местного самоуправления в течение 5 рабочих дней со дня 
принятия распорядительного акта о предоставлении выплаты или об отказе в 
предоставлении выплаты направляет заявителю выписку из соответствующего 
распорядительного акта.

50. Одновременно с выпиской из акта о предоставлении выплаты 
заявителю органом местного самоуправления направляется сертификат на 
выплату для приобретения жилого помещения.

51. Выписка из акта о предоставлении выплаты и сертификат 
направляются заявителю одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении;

2) с использованием ЕПГУ в форме электронного документа.
52. При направлении выписки из акта об отказе в предоставлении 

выплаты заявителю Уполномоченным органом разъясняются заявителю в 
устной и (или) письменной форме причины отказа и порядок обжалования 
соответствующего решения.

53. Выписка из акта об отказе в предоставлении выплаты направляется 
заявителю одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении;

2) с использованием ЕПГУ в форме электронного документа.
54. Результат муниципальной услуги может быть предоставлен 

заявителю Уполномоченным органом по выбору заявителя независимо от его 
места жительства или места пребывания.



55. Дубликат документа по результатам рассмотрения муниципальной 
услуги не предусмотрен.

55.1. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрен.

Описание варианта предоставления муниципальной услуги 
«Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги 
документах»

56. В случае выявления опечаток и (или) ошибок, допущенных 
Уполномоченным органом в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право обратиться в 
Уполномоченный орган с заявлением (приложение № 2) об исправлении 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах.

57. Оснований для отказа в приме заявления об исправлении опечаток и 
(или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах не предусмотрено.

58. Уполномоченный орган рассматривает заявление и проводит 
проверку указанных в заявлении сведений.

59. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных 
документов.

60. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) 
рабочих дней с даты регистрации заявления о наличии опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

61. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

62. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами 



Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Уполномоченного органа.

63. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной

услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

64. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

65. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
66. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 
актов органа местного самоуправления Сорочинский городской округ; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления (муниципальной услуги

67. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего Административного регламента, нормативных 
правовых актов органа местного самоуправления Сорочинский городской округ 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 



предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

68. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять 
замечания и предложения по улучшению доступности и качества 
предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента.

69. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального законам 210-ФЗ, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Портале.

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

70. В случае, если заявитель считает, что в ходе предоставления 
муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами 
нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие 
(бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке



71. Жалоба подается в орган местного самоуправления, предоставляющий 
муниципальную услугу, МФЦ, либо в орган, являющийся учредителем МФЦ.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. ....

Жалобы нарушения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю 
МФЦ.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

72. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах органов 
местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, на 
Портале.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, а также его должностных лиц

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».



Приложение № 1 
к Административному регламенту

В____________________________________
(наименование администрации 

муниципального района (городского 
округа) Оренбургской области) 

от________________________________________
(фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии)) 
«______»_____________ года рождения,

(дата) (месяц)
уроженец(-ка)______________________ ,

гражданство________________________ ,
реквизиты основного документа, 

удостоверяющего личность:

(указывается наименование документа, 
серия, номер, дата и место выдачи) 

Адрес места жительства (пребывания):
_______________________________________________________________________________________________________ 9

Адрес электронной почты (при наличии):

Номер контактного телефона:

СНИЛС

Заявление о предоставлении выплаты на приобретение 
благоустроенного жилого помещения в собственность 

или для полного погашения кредита (займа) по договору, 
обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой

Прошу предоставить выплату на приобретение благоустроенного жилого 
помещения в собственность, в том числе в общую собственность с 
несовершеннолетним ребенком (детьми) и (или) супругом (при условии 
использования собственных средств членов семьи либо иных мер социальной 
поддержки, если при этом общая площадь жилого помещения, приходящаяся 
на долю каждого из сособственников, определяемая пропорционально размеру 
доли каждого из сособственников, составляет не менее шести квадратных 
метров общей площади жилого помещения на каждого со 
собственника)/полного погашения предоставленного на приобретение жилого 
помещения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому 
обеспечены ипотекой (далее - выплата) (нужное подчеркнуть).

Приобретаемое жилое помещение планирую оформить в долевую 
собственность со следующими членами моей семьи (заполняется при



оформлении приобретаемого жилого помещения в собственность заявителя и 
членов его семьи):

К настоящему заявлению прилагаются следующие документы, 
подтверждающие право на получение выплаты:

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя на___листах
в___экз.;

2. Копии документов, удостоверяющих личность членов семьи заявителя:
_____________________________________________ на___ листах в____ экз., 
_____________________________________________ на___ листах в____ экз.;

3. Справка из психоневрологического диспансера №_________от
«___»________ года об отсутствии у заявителя психических заболеваний
или расстройств на____листах в____ экз.;

4. Справка из наркологического диспансера № _________ от «___»
___года об отсутствии у заявителя алкогольной или наркотической 
зависимости на___листах в____ экз.;

5. Документы, подтверждающие участие заявителя в специальной
военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной республики, 
Луганской народной Республики, Запорожской области и Херсонской области 
(при наличии)_______________________________________________________

(наименование, дата, номер документа, кем выдан)
на___листах в____ экз;

6. Выписка из федерального регистра лиц, имеющих право на 
дополнительные меры государственной поддержки, о выдаче 
государственного сертификата на материнский (семейный) капитал (в случае 
принятия заявителем решения об использовании средств материнского 
(семейного) капитала на приобретение жилого помещения)
_____________________________________ на___листах в____ экз.

(дата и номер документа)
Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 

услуги, прошу (выбрать нужное) направить (выдать):

___  на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении;

с использованием ЕШ’У в форме электронного документа.
------->

В целях предоставления выплаты на приобретение благоустроенного 
жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита 
(займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены 
ипотекой, даю согласие на обработку и проверку указанных мною в 
заявлении персональных данных.



Настоящие согласие предоставляется на осуществление любых действий 
в отношении персональных данных, которые необходимы для достижения 
у казанных, выше целей, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 
передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в 
письменной форме.

Подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие на 
обработку указанных мною в заявлении персональных данных в любой момент 
по моему письменному заявлению.

(дата)

(дата) (подпись) (Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)

(дата) (подпись) (Ф.И.О. (последнее - при наличии)члена семьи заявителя)

(подпись) (Ф.И.О. (последнее - при наличии) члена семьи заявителя)



В____________________________________
(наименование администрации 

муниципального района (городского 
округа) Оренбургской области) 

от___________________________________
(фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии)) 

реквизиты основного документа, 
удостоверяющего личность:

(указывается наименование документа, 
серия, номер, дата и место выдачи) 

Адрес места жительства (пребывания):

Адрес электронной почты (при наличии):

Номер контактного телефона:

Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку (нужное указать) в ранее 
принятом (выданном)________________________________________________

(указывается наименование документа, в котором допущена 
опечатка и (или) ошибка)

ОТ______________________№__________________________________________________________________

(указывается дата и номер документа, в котором допущена опечатка и 
(или) ошибка)

в части____________________________________________________________
(указывается допущенная опечатка и (или) ошибка)

в связи с___________________________________________________________
(указываются доводы, а также реквизиты документа(-ов), 

обосновывающего(-их) доводы заявителя о наличии опечатки и (или) ошибки, 
а также содержащих правильные сведения)

К настоящему заявлению прилагаются:
1._________л:
2._______________________________________________________________ :
3.________________________________________________________________.

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, 
прошу (выбрать нужное) направить (выдать):

✓ \

в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении;
\_________Z



—

ч________ ✓
в виде бумажного документа посредством почтового отправления.



Перечень 
признаков заявителя, а также комбинации значений признаков, 

каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления услуги

Таблица 1. Перечень признаков заявителя

№ 
п/п Признак заявителя Значения признака заявителя

Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель, - 
«Предоставление выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в 

собственность или для полного погашения предоставленного на приобретение жилого 
помещения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому 

обеспечены ипотекой»

1. Цель обращения?

1. Предоставление выплаты на приобретение
благоустроенного жилого помещения в собственность или 
для полного погашения предоставленного на приобретение 
жилого помещения кредита (займа) по договору, 
обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой

Результат услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах»

1. Цель обращения? Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления услуги документах

Таблица 2. Комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления услуги

№ 
варианта Комбинация значений признаков

Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель, - 
«Предоставление выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в 

собственность или для полного погашения предоставленного на приобретение жилого 
помещения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому 

обеспечены ипотекой»

1.
Предоставление выплаты на приобретение благоустроенного жилого 
помещения в собственность или для полного погашения предоставленного 
на приобретение жилого помещения кредита (займа) по договору,



обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой

Результат услуги, за которым обращается заявитель, - «Исправление допущенных 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах»

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах


