
Администрация Сорочинского городского округа Оренбургской области

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от

О генерации ключевой информации

Для обеспечения непрерывной работы в системе электронного 
документооборота Федерального казначейства, на основании Регламента по 
применению средств электронно-цифровой подписи (ЭЦП) в Федеральном 
казначействе, руководствуясь статьями 32, 35, 40 Устава муниципального 
образования Сорочинский городской округ Оренбургской области:

1. Наделить правом электронно-цифровой подписи начальника 
контрактной службы Стрепкову Ольгу Владимировну от лица
администрации Сорочинского городского округа Оренбургской области с 
полномочием в сфере размещения заказов Организация, осуществляющая 
полномочия заказчиков на осуществление закупок на основании договоров 
(соглашений) в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона от 
05.04.2013г. №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд":

- Администратор организации;
- Уполномоченный специалист;
- Должностное лицо с правом подписи контракта;
- Специалист с правом направления проекта контракта участнику 

размещения заказов;
- Должностное лицо с правом удостоверения предварительной 

версии контракта;
- Уполномоченный орган. Администратор организации;
- Уполномоченный орган. Уполномоченный специалист;
- Орган, устанавливающий правила нормирования. Администратор 

организации;
- Орган, устанавливающий правила нормирования. Уполномоченный 

специалист;
- Орган, утверждающий требования к отдельным видам товаров, 

работ, услуг. Администратор организации;
- Орган, утверждающий требования к отдельным видам товаров, 

работ, услуг. Уполномоченный специалист;
- Орган по регулированию контрактной системы в сфере закупок. 

Администратор организации;
- Орган по регулированию контрактной системы в сфере закупок. 

Уполномоченный специалист.



2. Наделить правом электронно-цифровой подписи главного 
специалиста контрактной службы Атякшева Андрея Петровича от лица 
администрации Сорочинского городского округа Оренбургской области с 
полномочием в сфере размещения заказов Организация, осуществляющая 
полномочия заказчиков на осуществление закупок на основании договоров 
(соглашений) в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального от 
05.04.2013г. №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд":

- Администратор организации;
- Уполномоченный специалист;

- Специалист с правом направления проекта контракта участнику 
размещения заказов;

- Уполномоченный орган. Администратор организации;
- Уполномоченный орган. Уполномоченный специалист;
- Орган, устанавливающий правила нормирования. Администратор 

организации;
- Орган, устанавливающий правила нормирования. Уполномоченный 

специалист;
- Орган, утверждающий требования к отдельным видам товаров, 

работ, услуг. Администратор организации;
- Орган, утверждающий требования к отдельным видам товаров, 

работ, услуг. Уполномоченный специалист;
- Орган по регулированию контрактной системы в сфере закупок. 

Администратор организации;
- Орган по регулированию контрактной системы в сфере закупок. 

Уполномоченный специалист.

3. Наделить правом электронно-цифровой подписи первого 
заместителя главы администрации городского округа по оперативному 
управлению муниципальным хозяйством Богданова Алексея Александровича 
от лица администрации Сорочинского городского округа Оренбургской 
области с полномочием в сфере размещения заказов Организация, 
осуществляющая полномочия заказчиков на осуществление закупок на 
основании договоров (соглашений) в соответствии с частью 6 статьи 15 
Федерального закона от 05.04.2013г. №44-ФЗ "О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд":

- Администратор организации;
- Уполномоченный специалист;
- Должностное лицо с правом подписи контракта;
- Специалист с правом направления проекта контракта участнику 

размещения заказов;
- Специалист с правом согласования закупки;
- Должностное лицо с правом удостоверения предварительной 

версии контракта.
- Работа с ГМУ. ЭП администратора организации;
- Работа с ГМУ. ЭП уполномоченного специалиста.



4. Наделить правом первой подписи от лица администрации 
Сорочинского городского округа Оренбургской области в адрес УФК по 
Оренбургской области, используя СУФД — онлайн (АРМПБС) первого 
заместителя главы администрации городского округа по оперативному 
управлению муниципальным хозяйством Богданова Алексея Александровича 
с полномочиями:

- ЭЦП файла документа;
- получение сертификата предназначенного для НПО АСФК;
- ЭЦП документов ППО АСФК;
- подпись первичных документов, содержащих бюджетные данные;
- подпись первичных документов ЗКР;
- подпись первичных документов по обработке поступлений;
- подпись электронных платежных документов;
- подпись первичных документов по бухгалтерскому учету;
- подпись отчетов;
- подпись первичных документов по внесению изменений в НСИ;
- подпись протоколов и квитанций;
- подпись файлов АСФК;
- замещение права подписи.

5. Наделить правом первой подписи от лица администрации 
Сорочинского городского округа Оренбургской области в адрес УФК по 
Оренбургской области, используя СУФД — онлайн (АРМПБС) главу 
муниципального образования Сорочинский городской округ Мелентьеву 
Татьяну Петровну с полномочиями:

- ЭЦП файла документа;
- получение сертификата предназначенного для ППО АСФК;
- ЭЦП документов ППО АСФК;
- подпись первичных документов, содержащих бюджетные данные;
- подпись первичных документов ЗКР;
- подпись первичных документов по обработке поступлений;
- подпись электронных платежных документов;
- подпись первичных документов по бухгалтерскому учету;
- подпись отчетов;
- подпись первичных документов по внесению изменений в НСИ;
- подпись протоколов и квитанций;
- подпись файлов АСФК;
- замещение права подписи.

6. Наделить правом второй подписи от лица администрации 
Сорочинского городского округа Оренбургской области в адрес УФК по 
Оренбургской области, используя СУФД — онлайн (АРМПБС) директора 
МКУ «ЦБ органов местного самоуправления» Иванову Евгению Петровну с 
полномочиями:

- ЭЦП файла документа;
- получение сертификата предназначенного для ППО АСФК;
- ЭЦП документов ППО АСФК;
- подпись первичных документов, содержащих бюджетные данные;



- подпись первичных документов ЗКР;
- подпись первичных документов по обработке поступлений;
- подпись электронных платежных документов;
- подпись первичных документов по бухгалтерскому учету;
- подпись отчетов;
- подпись первичных документов по внесению изменений в НСИ;
- подпись протоколов и квитанций;
- подпись файлов АСФК;
- замещение права подписи.

7. В срок до 14 июня 2017 года администратору безопасности 
главному специалисту по защите информации и информационным 
технологиям Аношину В.В. произвести генерацию закрытых ключей ЭЦП 
для выше указанных ответственных исполнителей и предоставить на 
сертификацию в УУЦ Федерального казначейства.

8. Стрелковой О.В, Атякшеву А.П., Богданову А.А., Ивановой Е.П., 
Мелентьевой Т.П., Аношину В.В. неукоснительно соблюдать требования 
«Инструкции об организации и обеспечении безопасности хранения, 
обработки и передачи по каналам связи с использованием средств 
криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не 
содержащей сведений, составляющих государственную тайну», 
утвержденной Приказом ФАПСИ от 13.06.2001г. № 152, «Регламента по 
организации выдачи пользователям общероссийского официального сайта 
сертификатов ключей ЭЦП», требований эксплуатационно-технической 
документации средств криптографической защиты, Порядка регистрации 
пользователей и пользования официальным сайтом Российской Федерации в 
сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на 
поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и 
муниципальных нужд» для обеспечения работы на общероссийском сайте и 
правил пользования единым универсальным сертификатом.

9. Главе муниципального образования Сорочинский городской округ 
Мелентьевой Татьяне Петровне обеспечить постоянное присутствие 
пользователей ЭЦП на период генерации ключевой информации.

10. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за 
собой.

Глава муниципального образования / /
Сорочинский городской округ Т.П. Мелентьева

Разослано: дело, прокуратура, Мелентьева Т.П., Богданов А.А., Стрепкова О.В., Атякшев А.П., Иванова 
Е.П., Аношин В.В.


